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Na temelju ¢lanka 74. Statuta Osnovne $kole Donja Stubica, a u vezi s &lankom 34. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine” br. 111/18.) i &lankom 7. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine” br. 95/19.) ravnateljica Osnovne
Skole Donja Stubica, dana 30. listopada 2020. godine donosi

PROCEDURU DOSTAVE SKLOPUENIH UGOVORA
NA UVID USTROJSTVENO!J JEDINICI ZA FINANCUJE-RACUNOVODSTVU SKOLE

Clanak 1.
Procedura dostave sklopljenih ugovora na uvid ustrojstvenoj jedinici za financije-
racunovodstvu Skole (u daljnjem tekstu: Procedura) ureduje vrstu i na&in dostave ugovora koji
proizvode financijske ucinke, a sklopljeni su izmedu Skole i drugih subjekata (pravnih i fizi¢kih
osoba).

Clanak 2.
Pod ugovorima iz ¢lanka 1. ove Procedure podrazumijevaju se sljededi ugovori:
* ugovori o radu i drugi ugovori vezani uz zaposlene,
* kupoprodajni ugovori,
* ugovori o nabavi roba, radova i usluga,
* ugovori o drugom dohotku, stru¢nom osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa i
sl.
* autorski ugovori,
* ugovori o djelu,
* ugovori o stipendiranju,
* ugovori o kreditima, pozajmicama, depozitima i sli¢nim financijskim transakcijama,
* ugovori o najmu ili zakupu,
* ugovori o servisiranju i odrZzavanju imovine,
* ugovori o davanju ili primanju donacije,
* ugovori o sponzoriranju,
* ugovori o poslovno-tehnickoj suradniji,
* ugovori o sufinanciranju,
* ugovori o ostvarivanju odredenih prihoda
* isvedruge vrste nenavedenih ugovora, koji proizvode pravne uéinke. |



Clanak 3.
Svaki ugovor iz ¢lanka 2. ove Procedure, koji Skola sklapa bilo s pravnim ili fizickim osobama,
u tajnistvu skole prije njegovog potpisivanja i ovjere od strane ravnateljice Skole upisuje se u
Knjigu urudzbenog zapisnika.
Jedan primjerak svakog urudzbiranog, potpisanog i ovjerenog ugovora a koji proizvodi
financijski ucinak dostavlja se u racunovodstvo Skole, radi daljnjeg postupanja, ovisno o
predmetu ugovora.

Clanak 4.
Ugovori iz ¢lanka 2. ove Procedure ¢uvaju se sukladno Posebnom popisu arhivskog i
dokumentarnog gradiva s rokovima Cuvanja.

Clanak 5.
Ova Procedura objavit ¢e se na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici Skole, a stupa na snagu danom
donosenja.

RAVNATEUICA:

ﬁ\‘onja Martinek, prof.
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Dostaviti:

1. Oglasna ploéa i mrezna stranica Skole, ovdje
2. Tajnistvo, ovdje

3. Raunovodstvo, ovdje

4. Pismohrana, ovdje
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