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Donja Stubica, 30. listopad a ZOZ0.

Na temelju ilanka 74. Statuta Osnovne Skole Donja Stubica, a u vezi s dtankom 34. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine" br. Ltt/18.) i dlankom 7. Uredbe o sastavljanju i
predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine" br. 95/19.) ravnateljica Osnovne
Skole Donja Stubica, dana 30. listopada 2OZO. godine donosi

PROCEDURU DOSTAVE SKTOPUENTH UGOVORA
NA UVI D USTROJSTVENOJ J EDI N ICI ZA, Ft NANCTJE-RAEU NOVoDswU STou

ilanak t.
Procedura dostave sklopljenih ugovora na uvid ustrojstvenoj jedinici za financije-
radunovodstvu Skole (u daljnjem tekstu: Procedura) ureduje vrstu i nadin dostave ugovora koji
proizvode financijske udinke, a sklopljeni su izmedu Skole i drugih subjekata (pravnih ifiziikih
osoba).

etanak z.
Pod ugovorima iz dlanka L. ove Procedure podrazumijevaju se sljedeii ugovori:. ugovori o radu i drugi ugovori vezani uz zaposlene,. kupoprodajniugovori,

. ugovori o nabavi roba, radova i usluga,

' ugovori o drugom dohotku, struinom osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa i

sl.
. autorski ugovori,
. ugovorio djelu,
. ugovori o stipendiranju,

' ugovori o kreditima, pozajmicama, depozitima i slidnim financijskim transakcijama,. ugovorio najmu ili zakupu,
. ugovori o servisiranju i odrZavanju imovine,
. ugovorio davanju ili primanju donacije,
. ugovori o sponzoriranju,
. ugovorioposlovno-tehni6kojsuradnji,
. ugovori o sufinanciranju,
. ugovori o ostvarivanju odredenih prihoda

' i sve druge vrste nenavedenih ugovora, koji proizvode pravne udinke.



I

Elanak 3.
svaki ugovor iz dlanka 2. ove Procedure, koji Skola sklapa bilo s pravnim ili fizidkim osobama,u tajnistvu Skole prije njegovog potpisivanja iovjere od strane ravnateljice Skole upisuje se uKnjigu urudibenog zapisnika.
Jedan primjerak svakog urudibiranog, potpisanog i ovjerenog ugovora a koji proizvodifinanciiski uiinak dostavlja se u radunovodstvo Skole, radi daljnjeg postupanja, ovisno opredmetu ugovora.

elanak 4.
ugovori iz ilanka 2' ove Procedure duvaju se sukladno posebnom popisu arhivskog idokumentarnog gradiva s rokovima duvanja.

tlanak 5.
ova Procedura objavit 6e se na oglasnoj plodi imreinoj straniciSkole, a stupa na snagu danomdono5enja.

RAVNATEUICA:

ek, prof.

Dostaviti:
L. Oglasna ploda i mreZna stranica Skole, ovdje
2. Tajni5tvo, ovdje
3. Radunovodstvo, ovdje
4. Pismohrana, ovdje
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