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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

Osnovna $kola Donja Stubica

Adresa skole:

Toplicka 27, 49 240 Donja Stubica

Zupanija:

Krapinsko-zagorska

Telefonski broj:

049/286-201, 286-802

Broj telefaksa:

049/286-201

Internetska posta:

ured1@os-donja-stubica.skole.hr

Internetska adresa:

http://osnovna-skola-donja-stubica.hr

Sifra skole: 02-014-001
Maticni broj skole: 03033074
OIB: 26580296546

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-97/4305-2 MBS: 080181025, 12. studenoga
1997.

Ravnatelj skole:

Sonja Martinek

Zamijenik ravnatelja:

Stella Landripet Glivar

Broj uéenika: 398
Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 205
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 193
Broj ucenika s teSkocama u razvoju: 47
Broj u¢enika u produzenom boravku: -
Broj uc¢enika putnika: 181
Ukupan broj razrednih odjela: 24
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 22
Broj razrednih odjela u podrucnoj skoli: 2
Broj razrednih odjela RN-a: 11
Broj razrednih odjela PN-a: 13
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

prije podne: 8.15 - 12.40
poslije podne: 13.35 -17.50

Broj podrucnih Skola:

1 Podrucna skola Vucak

Broj radnika: 59
Broj ucitelja predmetne nastave: 32
Broj ucitelja razredne nastave: 11
Ravnatelj skole: 1
Broj ucitelja u produzenom boravku: -
Broj strucnih suradnika: 5
Broj ostalih radnika: 10
Broj pomoc¢nika u nastavi (preko udruga) 4
Broj nestrucnih ucitelja: 3
Broj pripravnika: 2




Broj mentora i savjetnika: 3
Broj voditelja ZSV-a: 1
Broj racunala u skoli: 56
Broj specijaliziranih ucionica: 8
Broj op¢ih ucionica: 10
Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igralista: 1
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1




1. PODACI O UVIETIMA RADA
1.1. Podaci o upisnom podrucju

Rad Osnovne Skole Donja Stubica s maticnom Skolom u Donjoj Stubici i podru¢nim
odjelima u Lepoj Vesi i Vu€aku vezan je uz upisno podrucje Osnovne $kole Donja Stubica.

Grad Donja Stubica nalazi se u centralnom dijelu sjevernih padina Medvednice tocnije u
srediStu Stubicke doline. U svom sastavu ima deset naselja: Donja Podgora, Gornja Podgora,
Hizakovec, Milekovo Selo, HrusSevec, Lepa Ves, Matenci, Pustodol, Vucak i grad Donja Stubica.
U pisanim dokumentima prvi se put Stubica spominje ve¢ 1209. godine u povelji Andrije II.
Zupanu Vratislavu.

Grad Donja Stubica je kulturno, administrativno, gospodarsko, turisti¢ko srediste koje ima
sve uvjete za stalan razvoj.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Skolska zgrada mati¢ne $kole u Donjoj Stubici veéim dijelom odgovara svojoj namjeni.
Njezino stanje znatno je poboljSano izvedbom niza rekonstrukcija, koje su realizirane
prethodnih godina.

U zgradi se nalazi 18 ucionica, ucionica za informatiku, knjiznica i citaonica,
multimedijska ucionica, obnovljena dvorana za tjelesnu i zdravstvenu kulturu. Osim
navedenog prostora postoji Skolska kuhinja, koja je rekonstruirana i uredena po pravilima
HACCP sustava i blagovaonica.

Opremljenoséu Skole nastavnim sredstvima i didaktickim materijalom, audio-
vizualnim sredstvima i namjeStajem ne moZemo biti u potpunosti zadovoljni, no taj problem
rieSavamo u skladu s financijskim moguénostima. Svaka ucionica opremljena je racunalom i
projektorima ili LCD televizorima, pametnim plo¢ama.

Promijenjena su rasvjetna tijela u svim prostorima Skole, Sto je projekt energetske
u¢inkovitosti KZZ i Regionalne energetske agencije. U sijeénju 2017. obnovljen je sanitarni
¢vor u prizemlju Skole, za u€enike niZih razreda, dok je u lipnju 2017. ureden sanitarni ¢vor na
katu zgrade, za ucenike visSih razreda. Obnovljen je parket u vecini ucionica. U cijelosti je
obnovljena ucionica za tehnicku kulturu i skladiste koje se nalazi neposredno uz ucionicu.

IzvrSeno je proSirenje postojece informaticke ucionice, opremljena je novim
racunalima (MZQ), a nabavljene su i nove Skolske klupe.

U Podrucnoj skoli Lepa Ves sanirano je kroviste i uredena Skolska kuhinja novim
namjesStajem. Izmijenjena je stolarija na u€ionicama, kao i jedna i druga ulazna vrata skole.
Saniran je prostor koji je osteéen prilikom prvog potresa u Zagrebu.

U Skolskoj godini 2020./2021. promijenili smo preostali dio podova u hodnicima u
prizemnome dijelu mati¢ne skole.

Obnovljeno je Skolsko igraliSte u dvije faze. Prva se faza odnosila na asfaltiranje i
betoniranje obruba, dok je u drugoj fazi bilo prioritetno ogradivanje i stavljanje zastitne
mreze, kao i iscrtavanje polja.

U mati¢noj skoli su u potpunosti promijenjeni svi podovi.

U skolskoj godini 2023./2024. privremeno je zatvorena Podrucna skola Lepa Ves.

Obzirom da je MZO definiralo nove Normative za izgradnju prostora s ciljem prelaska
na jednosmjenski rad, utvrdeno je da kao Skola ne zadovoljavamo prostornim uvjetima te je



potrebno dograditi Skolski prostor s jo$ tri ucionice i potrebnim kabinetima. Potrebno je
proSiriti i Skolsku kuhinju i blagovaonicu.

Tijekom Skolske godine 2023./2024. izraden je idejni projekt koji je odobren od strane
nadleznog ministarstva.

NAZIV Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti

PROSTORA . Veli¢ina u . Veli¢ina | Opéa Didakticka
(klasi¢na ucionica, Broj m? Broj um? opremljenost | opremljenost
kabinet, knjiznica,
dvorana)

RAZREDNA
NASTAVA

Ucionica br. 1 - 1 56,3 0 0 3 3
prizemlje

Ucionica br. 2 - 1 55,3 0 0 3 3
prizemlje

Ucionica br. 3 - 1 55,3 0 0 3 3
prizemlje

Ucionica br. 4 - 1 56,4 0 0 3 3
prizemlje

Ucionica br. 5 - 1 55,1 0 0 3 3
prizemlje

PREDMETNA
NASTAVA

Ucionica br. 1 - 1 56,3 0 0 3 3
kat

Ucionica br. 2 - 1 55,3 0 0 3 3
kat

Ucionica br. 3 - 1 55,3 0 0 2 2
kat

Ucionica br. 4 - 1 56,4 0 0 2 2
kat

Ucionica br. 5 - 1 55,1 0 0 2 2
kat

Ucionica br. 6 - 1 50,0 1 9,6 2 2
kat

Ucionica br. 7 - 1 86,8 1 14,5 3 3
kat

Ucionica br. 8 - 1 61,6 0 0 2 2
kat

Ucionica br. 9 - 1 61,4 0 0 2 2
kat

Ucionica br.15 - 1 70,3 1 9,0 3 3
kat

Tehnicka 1 40,7 1 15,0 2 2
kultura -
prizemlje

Informatika - 1 58,8 0 0 3 3
prizemlje

OSTALO

Dvorana za TZK 1 263,6 1 8,3 2 2

Produzeni
boravak




Skolska 1 60,6 0 0 3 3
knjiZznica

Dvorana za

priredbe

Zbornica 1 42,3 0 0 3

Uredi 6 126,8 0 0 3

Skolska kuhinja 1 31,6 0 0 3

Blagovaonica 1 99,4 0 0 3

Sanitarne 9 72,4 0 0 3

prostorije

Multimedijska 1 61,6 0 0 3 3
ucionica

PODRUCNA

LEPA VES

Ucionica 1 70 0 0 2 2
Ucionica 1 50 0 0 2 2
Skolska kuhinja 1 16 0 0 3

Sanitarne 2 9 0 0 1

prostorije

PODRUCNA

SKOLA VUCAK

Ucionica 1 61 0 0 2 2
prizemlje

Ucionica br. 1 1 38 0 0 3 3
kat

Ucionica br. 2 1 27 0 0 3 3
kat

Skolska kuhinja 1 20 0 0

Sanitarne 2 9 0 0 1

prostorije

prizem.

Sanitarne 2 15 0 0 3

prostorije kat

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3. Skolski okoli$

Okolis Skolske zgrade u mati¢noj skoli i podruénim Skolama redovito se ureduje. Odrzavanje
okolisa ovisi o financijskim moguc¢nostima.

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja

1. Sportsko igraliste 828 1
2. Zelene povrsine 7.200 3




1.4. Knjizni fond Skole
Ucenicki: 5393
Uciteljski: 1 267
Ukupno: 6 660

128 jedinica elektronicke grade

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 2 min 10 knjiga po uéeniku
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 2 min 10 knjiga po uéeniku
Strucna literatura za ucitelje 2 0
Ostalo-Casopisi 2 min 15 ¢asopisa
Audiovizualna grada 1 0,5 po uc.




2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U SKOLSKO)J
GODINI 2024./2025.

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Stupanj

Godine staza

Red. Ime i prezime Godina Zvanje struéne Mentor-
broj rodenja savjetnik U pro-
) ) spreme ! Ukupno svjeti
Tatjana . ver 1s .
1. dipl. ucitelj - HJ VSS mentorica
Benko
2 Anita dipl. ucitelj VSs
' Bodalec P J
Kristina . ver 1s
3. .. dipl. ucitelj - LK VSS -
Cajko
. nastavnik
Stefica vl v
4, razredne VSS -
Gorupec
nastave
magistra
5 Nikolina rimgarno VSS
' Mikulec P g
obrazovanja
Snieyana nastavnik
6. Jw _ razredne IS -
Puscéenik
nastave
Jasminka . o
7. dipl. ucitelj - LK VSS -
Repar
8. Ksenija Sovic¢ dipl. ucitelj— HJ VSS -
Ivana dipl. ucitelj -
9. o+ VSS -
Skrablin GEO
Ninoslava nastavnik
10. . razredne A -
Stefanec
nastave
Snjezana rsna
11. Stefek dipl. u¢itelj - LK VSS o
. savjetnica
Borovcak

10



2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

i Godine staza
Red. . . Godina . StuP,a Y| predmeti koje | Mentor
broj Ime i prezime rodenja Zvanje strucne predaje savje - U
spreme tnik | Ukupno | ieti
diplomirani
Tomislav inZenjer VSS priroda i
1. Bartulovic¢ biologijei biologija
ekologije mora
tjelesna i
rof. fizicke
2. | Slaven Belini¢ P VSS zdravstvena -
kulture
kultura
strucni specijalist .
Krunoslav L tehnicka
3. . inzenjer VSS -
Boros i kultura
gradevinarstva
Kristina magistra
4, Cikovi¢ edukacije VSS geografija -
Lackovi¢ geografije
. magistra
Andreja
5. ) edukacije VSS matematika -
Curman .
matematike
i magistra
Valentina
6. edukacije VSS geografija -
Curman "
geografije
magistra
7. Lea Gmaz primarnog VSS matematika -
obrazovanja
Andrea maglst.r.a .
8. edukacije VSS matematika -
Gorupec .
matematike
Anamariia prof. hrvatskog
9. V,J, jezika i VSS hrvatski jezik -
Grabusic . .
knjizevnosti
Valentina magistra
10, primarnog VSS matematika -
Horvat )
obrazovanja
magistra
11) Ana Ljubic edukacije VSS informatika -
informatike i

11




magistra
edukacije
hrvatskog jezika i
knjizevnosti

Krunoslav ma tielesnai
12, o, . & . VSS zdravstvena
Mackovic kineziologije
kultura
Slavko P fizike i N
13, .., proresor tizike | VSS fizika
Marencic kemije
sveuciliSna
14] Mateja magistra VSS engleski
Martinic primarnog jezik
obrazovanja
Jadranka dipl. ucitelj - engleski
15, o P uc.|' J. A .g' |
Mihaljinec engleski jezik jezik
f. nj ¢k
-~ L, Pro .nje.:mz?c °8 njemacki
16/ Lidija Mui¢ jezika i VSS .
oy . jezik
knjizevnosti
rof. hrvatsko
. . P . & hrvatski
17| Koraljka Parlaj jezikai VSS o
iy . jezik
knjizevnosti
18, Anita Pavetié dipl. kateheta VSS vjeronauk
Katari dipl.
19, ataring i 'P . VSS informatika
Poslek informaticar
magistra
20, Nikolina Rod edukacije VSS povijest
povijesti
Natalija prof. engleskog VSS engleski
21) Salijevic¢ jezikai jezik
knjizevnosti
Lana . .
22) dipl. kateheta VSS vjeronauk
Schlosser
magistar
teolosko-
23] Luka Sente . VSS vjeronauk
religijskih
znanosti

12




prof. njemackog

Gordana jezika i njemacki
24 Smokrovi¢ ,L .. VSS J_ )
L. knjizevnosti i jezik
MiocC . "
filozofije
. dipl. crkveni lazbena
25) lvica Sipek P ) VSS &
glazbenik kultura
magistra
primarnog .
Tamara engleski
26, v obrazovanja s VSS .g ]
Spoljar ) jezik
engleskim
jezikom
rof. povijesti i
27) Darko Tisljar P P J,, VSS povijest
geografije
magistra
28, Tanja Tisljaric¢ edukacije VSS matematika
matematike
rof. likovno
P s g likovna
29) Ivan Tuda odgoja i likovnih VSS
. . kultura
umjetnosti
rof. biologije i biologija i
30/ Sanja Vidicek P 08l VSS gll
kemije kemija
magistra
dukacij hrvatski
31, Danijela Znika edu a(?lje' . VSS r'va.s I
hrvatskog jezika i jezik
knjizevnosti
sveuciliSna
. ., magistra ) ]
32) Anja Kolari¢ . VSS informatika
primarnog
obrazovanja

13




2.1.3. Podaci o ravnatelju i strucnim suradnicima

. Godine staza
Red. Imei Godina . Stquanj . mentor
; . ) Zvanje struéne Poslovi L u
Broj prezime rodenja spreme savjetnik | ykypno | prosvje-
ti
Sonja rof. glazbene ravnateljica
1. e prot. gaz VSS vnatent i
Martinek kulture Skole
_ strucna
Stella d fdlljt)l.l suradnica
. efektolog- .
2. | Landripet socijalnig VSS edukacijsko- -
Glivar rehabilitacijskog
pedagog
profila
. prof. p'ovuestl struéna .
Danica ) izvrsna
3. Y ) s VSS suradnica o
LeStek filozofije/dipl. kniisnicark savjetnica
bibliotekar njiznicarka
i magistra stru¢na
Martina e .
4, o bohemistike i VSS suradnica -
Dol¢i¢ . -
pedagogije pedagoginja
Manda magistra strucna
5. | Pozai¢ edag ogiie VSS suradnica -
Deak pecagost pedagoginja
sveuciliSna struéna
Petra . .
6. ., magistra VSS suradnica -
Pozaic . . . .
psihologije psihologinja
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima
Imei
Red.| Imei prezime Godina . . Pripravnicki )
. . ] ) Zvanje Poslovi . . prezime
Broj | pripravnika/ce | rodenja staz otpoceo
mentora
sveucilisna struéna Katarina
1. | Petra Pozai¢ magistra suradnica 4,9.2023. Biondi¢
psihologije | psihologinja Kastela
sveucilisna ver e -
i uciteljica Snjezana
. ., magistra .
2. | Mateja Martinic¢ . engleskog 27.2.2024. Stefek
primarnog .. Y
; jezika Borovcak
obrazovanja

14



2.2. Podaci o ostalim radnicima skole

Stupan;j Godine staza
Red. . . Godina . pv ) .
.| Imei prezime ] Zvanje strucne Poslovi u
Broj rodenja Ukupno | prosvje
spreme i
Andrijana
1. | Habjanec ekonomist VSs tajnica
Sinkovié
Valentina . voditeljica
2. ., ekonomist VSS . J
Pavali¢ racunovodstva
3. | Marija Laba$ kuharica SSS kuharica
Marina
4, .. kuharica SSS kuharica
Jambrecina
5. | Rudolf Hren elektroinstalater SSS Domar-lozac
Marina ugostiteljski ..
6. ., . NKV spremacica
Grdenic radnik Il.st.
Ankica
7. | Drempetic obudar SSS spremacica
Huci¢
Snjezana - . v
8. ot odjevni tehnicar SSS spremacica
Tisljar
Marica kuharica
9. ., kuharica SSS v_/
Martinic spremacica
10. | Marija Pavli¢ ekonomist SSS spremacica
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2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne i predmetne nastave

NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD g OSTALI POSLOVI “E" =
s | @
z z| o
— = o > o0
A (Redovita, izborna nastava, razrednistvo, posebna > D E F o =
prava iz é E 2
KU) 3 =
o . s )
Podaci o ucitelju/uciteljici predmetne nastave HJ, M, LK, GK, TK (min. 16 sati — stupac K — automatski se|HJ, M, LK, GK, TK — 22 sata NO-OR (stupac Z — automatski se Za svakog ucitelja ovise o zaduZenju A E
w
zbraja) zbraja) =
Strani jezik min. 17 sati (stupac K) Strani jezik 23 sata (stupac Z) =
. . . . . . « Q
Ostali prtedmeti min. 18 sati (stupac K) Ostali predmeti 24 (stupac Z) . 5. st. 1. @) El
= = = ra— KU cl. 1. =
Cl. 13. st. 2. Cl. 13.st. 7. KU Cl. 14. Cl.7.i8. +E
3 25 E E = - I 0 N - B I Sleo| 4 o 2| = 3 s| gl T2 =l sl o g s | = = by 2
= 39 ki s o] s| S| ¥|=| 2| 5| 3|8 o | o ] = S| @ = s E| 2B | @ > S ? | = @ o ]
30 ~ W S 2 c c ° 5 1] o < S| e = o c = = = B 3 @ S |e c = = el c c o
2 = 2 ® o © © L1 2|1 =2l 5| 2 c |'@ L o © c 20 & s = o (& [ [T} a i @A @ c
= S EG — 20 5 = c| N|E|E| S| 2| 8|12 =28 8 S >N = S| > |2 x| = S | 2= = S5
= Q.- 5T o = = 3 s| &S| s|2|s5|2|S5| B> S o 8| 2 o 5 Z S| B = s | 25| B @
g EF2< —~5 B o S |8 | 5| 3|28 c|=el8 ) 5 ol g = S 3 x 9|8 I3 3 | =9 8 2
S ST @ <3 2 T | = S|l == 2| 8lsal 3| 8 o a | o c ®| X S o > c of N = c o N =
E} 9 E s g © B b & RIE| 2| | S|lg= 2| 2 glo|lo|lZ|2|al8| el S|es g > % (] S |8 = 2
@ 25353 NS 5 S| 5| 2 =8l 5] 8 Aol Z| BN 5| c|a|5® =N G = sl =8 S =
£ c— o2 S 5] =2 &l 2 2 = s =| S 2 = = =) T 2 = 8
5 Sow ° < S|o| = z |2 gl 2 £ =z | g 2 gz g 2
B zz 5 5 = ] 3 2| = £ K B = 2 | ® > 3
s 3’5 .8 & = S & K} =2 5 IS 5 4 ]
3 283 z © z £ g
£ I =
E 5 =
1 2 5 6|7 |8|9|10] 11 13 | 14 16 | 17| 18| 19| 20| 21| 22| 23 26| 27| 28| 2 33 36 37 38 39 40
Ksenija Sovié¢ la 16 2 18 1]11(1 21 0 0 9,0 19 40 |1400
RAZREDNA NASTAVA|
Kristina Cajko 1.b 16 2 18 1]11(1 21 0 0 9,0 19 40 |1400
RAZREDNA NASTAVA|
Snjezana 2.a 16 2 18 1 21 0 0 9,0 19 40 |1400
e RAZREDNA NASTAVA|
Puscenik
Snjezana Stefek 2.b 16 2 18 1 1 1 21 0 0 9,0 19 40 |1400
. RAZREDNA NASTAVA|
Borovéak
Ivana Skrablin 2.c 16 2 18 1]11(1 21 0 0 9,0 19 40 |1400
RAZREDNA NASTAVA|
Jasminka Repar 3.a 16 2 18 1 (11 21 0 0 9,0 19 40 (1400
RAZREDNA NASTAVA|
Nikolina Mikulec 3.b 16 2 18 1 1|1 21 0 0 9,0 19 40 |1400
RAZREDNA NASTAVA|
Tatjana Benko 4.a 16 2 18 1 1)1 21 0 0 9,0 19 40 | 1400
RAZREDNA NASTAVA|




Stefica Gorupec 4.b 4.b 16 18 21 8,0 9,0 19 40 | 1400
RAZREDNA NASTAVA|
. 1400
Anita Bodalec RAZREDNA NASTAVA1./4. V 1./4.| 16 18 21 8,0 9 19 40
Ninoslava 1400
M RAZREDNA NASTAVA(2./3. V 2./3..| 16 18 21 | 8,0 9 19 | 40
Stefanec
Koraljka Parlaj HRVATSKI JEZIK 6.3, 6.b, 8.3,8.b 8.a 18 20 22 9,0 7 18 40 | 1400
/Anamarija 5.a,5.b,7.a,7.b 7.b 18 20 22 9,0 7 18 40 | 1400
Y HRVATSKI JEZIK
Grabusic¢
Danijela Znika ~ HRVATSKIEZIK  [5.¢,5.d,7.¢,7.d,8.C 22 22 24 [11,00 7 | 18 | a2 [ 1470
5.a,b,c,d, 6.3,b 770
Ivan Tuda LIKOVNA KULTURA [7.3,b,c,d 13 13 13 6,5 2,5 9 22
8.a,b, c
5.a,b,c,d, 6.a,b 945
Ivica Sipek IGLAZBENA KULTURA [7.a,b,c,d 13 13 15 | 6,5 55 | 12 | 27
8.a,b,c
Slavko Marenci¢ FZIKA 7.a,b,c,d 14 14 16 7,0 5 12 28 | 980
8.a,b,c
alentina Horvat MATEMATIKA 5.b,5.c,7.a,7.b 5.b 16 18 22 8,0 8 18 40 | 1400
/Andreja Curman MATEMATIKA 5.a, 8.a,b,c 5.a 16 18 22 8,0 8 18 40 | 1400
Lea Gmaz MATEMATIKA 5.d,6.a,b,7.c, d 5.d 20 22 24 10,0 6 18 42 | 1470
2.b,3.3,5.3, 7.3,d,8.b- 1470
Lidija Mui¢ NEmackiEzik  [edovita 8b | 16 |2 20 25 | 9,0 6 | 17 | a2
5.bd-izborna
2.a,c,7.b,c,8.c -redovita 1400
Natalija Salijevi¢ [noLeskiezik [ P5-2c7-ad,8.b 13 |8 21 23 | 105 65 | 17 | 40
- izborna
1./4.v, 1400
2./3.v,3.b, 5.b,d,6.a,8.a-
Jadranka i
ENGLESKI JEZIK i 18 18 23 9 8 17 40
Mihaljinec redovita
1.a,4.b, 5.c, 6.b
Gordana I redovita 1400
Smokrovi¢ INJEMACKI JEZIK 4.a,4.v,6.3,7.b,8.a - 10 | 10 20 23 | 10 7 17 | 40
Mio¢ izborna
7.a,b — biologija 1435
7.a,b,c, d, 8.a,b,c
Sanja Viditek BIOLOGLA I KEMUA |- kemija 7.a | 18 23 25 9 2 16 | 41




5.3,b,c,d 6.,a,b — priroda 1435
Tomislav PRIRODA | 7.c,d,8.a,b, c - biologija
Bartulovic OLOGIA 6a | 20 24 25 | 10 2 |16 | ;1
5.a,b,c,d, 1400
Darko Tigljar  [POVLEST 7.a,b,c,d,8.a,b,c 2 2 2 | 11 s | 16 | 40
Nikolina Rod POVIIEST 6.2, a4 a 5 2 1| 3 | s |28
Kristina Cikovi¢ . a,b,7.c,d,8. 1400
ris mé, ikovi¢ ISEOGRAFIIA 5.a,b,c,d,6.3,b,7.c,d,8.a,b,c| 6b | 20 2 24 10 4 16 40
Lackovic¢
Valentina Curman|GEOGRAFIIA 7.a,b 4 4 5 2 1 3 g |280
K [ . 7. . 1400
runosiav IrzK >-abc,d,7.a,b,cd8c 7.c | 18 2 2 | 9 5 | 16 | 40
Mackovic¢
Slaven Belini¢  [rzk 6.a,b,8.a,b 8 8 10 | 4 2 | 6 | 16 | 560
Katarina Poslek [NFORMATIKA  [D,0-:2/b-redovita 8 |10 18 24 | 9 7 | 16 | a0 | 1400
1.a,b,2.a,c,7.abcd-izborna
5.c, 5.d-redovita 1400
Anja Kolari¢ INFORMATIKA vv,2/3v, 2.b, 3.3,b, a |18 22 24 | 11 5 | 16 | 40
4.a,b,8.a, 8.bc-izborna
"
Anita Paveti¢ JERONAUK v,2/3v, 1.a, 8.c 20 22 24 | 10 4 | 16 | a0 | 1400
2.a,b,4.3,b,5.3,7.b,8.c
Lana Schlosser  [VJERONAUK 5.b,c,d,6.a,b,7.3,c,8.a,b 5.c 18 20 24 | 9 5 | 16 | 40 | 1400
Luka Sente VJERONAUK 1b2.c3.a,b,7.d 7.d 10 12 14 | s 3 | 10 | 24 |840
Mateja Martinié [NGLEskIJEzik | 1P/4-2- redovita a4 2 6 6 | 3 a | 7 | 14|
6.b —izborna
5.a,b,c,d,6.3,b, 805
Krunoslav Boro3 [TEHNICKA KULTURA |7.a,b,c,d 13 13 13 6,5 35| 10 23

8.a,b,c,




2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika skole

Broj
Red Imei Radno Rad sa Broj satij
Bro'. prezime Struka Poslovi vrijeme (od- | strankama sati od
) radnika/ce do) (od-do) tjedno god.
Zad.
Ponedjeljak — | Ponedjeljak i
petak petak
Sonia prof. ravnateliica 07.00-15.00 | 10.30-11.30
v i
1. M Jt. ‘ glazbene K IJ 40 1.736
artine kulture >Kole Poslijepodne | Poslijepodne
prema prema
potrebi. potrebi.
Utorak, Utorak,
y srijeda, srijeda,
] strucna y .
dipl. . Cetvrtak, etvrtak,
Stella dekektolog/ suradnica petak oetak
. ekektolog ..
2. | Landripet | o iaini edukacijsko- | 4g 11400 | 12.00-13.00] 40 | 1736
Glivar rehabilitacijskog
pedagog i
profia Ponedjeljak, | Ponedjeljak,
12.00-18.00 | 16.30-17.30
Ponedjeljak,
prof. srijeda,
povijesti . Cetvrtak,
Danica i strucna petak
3. dni - 40 1.736
Lestek filozofije/ | oo | 8.00-14.00
. knjiznicarka
dipl.
bibliotekar Utorak,
12.00-18.00
Ponedjeljak,
magistra utorak,
. . strucna srijeda, petak .
Mart ’ Svaki d
g, |Martina | bohemistike|  _nica | 08.00-14.00 | VK 9N 40 | 1.736
Dol¢i¢ i q . 12.30-13.15
pedagogije pedagoginja .
Cetvrtak
12.00-18.00
Ponedjeljak, | Ponedjeljak,
utorak, utorak,
Manda . strucna srijeda, petak | srijeda, petak
5. 5 magistra suradnica | 08.00-14.00 | 08.00-09.00 | 40 | 1.736
Pozai¢ Deak | pedagogije .
pedagoginja
Cetvrtak Cetvrtak
12.00-18.00 | 17.00-18.00
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Ponedjeljak, | Ponedjeljak,
utorak, utorak,
" ¢ Cetvrtak,
sveutili$na stru¢na ;i\;rl';cak, oetak
6. | Petra Pozaic m§g|stra” suradnica 8.00—14.00 |12.00=13.00 40 | 1.736
psihologije psihologinja
srijeda srijeda,
12.00-18.00 | 16.30—-17.30
2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika skole
. Broj
. . s Broj .
Red. | Imei prezime . Radno vrijeme . sati
. ] Struka Poslovi sati
Broj radnika/ce (od-do) . god.
tjedno
Zad.
Andrijana
1. | Habjanec ekonomist tajnica 06.30-14.30 40 1.736
Sinkovi¢
Valentina oditeljica
2. 5 ekonomist vodrelic 06.30-14.30 | 40 1.736
Pavali¢ racunovodstva
06.00-14.00
3. | Marija Labas kuhari kuhari 40 1.736
arija Labas uharica uharica 09.00-17.00
4 Marina kuharica kuharica 06.00-14.00 40 1.736
" | Jambretina 09.00-17.00 '
. . . 06.00-14.00
5. | Rudolf Hren elektoinstalater | domar-lozac 40 1.736
) ., | ugostiteljski .. 06.00-14.00
. M 4 1.7
6 arina Grdenié radnik spremacica 13.00-21.00 0 36
Ankica
7. | Drempetié obudéar spremacdica 06.00-14.00 40 1.736
L oreme P 13.00-21.00 '
Hucié
odjevni 06.00-14.00
8. | Snjez Tislj Ci 40 1.736
njezana Tisljar tehnicar spremacica 13.00-21.00
. s . kuharica/
9. | Marica Martini¢ | kuharica .. 06.00-14.00 40 1.736
spremacica
6.00 - 14.00
10. . ., . v 1
0. | Marija Pavli¢ ekonomist spremacica 13.00-21.00 40 736
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3. PODACI O ORGANIZACUI RADA
3.1. Organizacija smjena

Nastava u ovoj Skolskoj godini organizirana je u dvije smjene:

A smjena: razredni odjeli od I. do VIII. razreda i

B smjena: razredni odjeli od I. do IV. razreda.
Nastava za ucenike od V. do VIII. razreda stalno se provodi u jutarnjoj smjeni, dok
se za razredne odjele od I. do IV. razreda nastava provodi u jutarnjoj i popodnevnoj smjeni i
smjene se izmjenjuju tijekom cijele Skolske godine.

U podruc¢nim razrednim odjelima u Vucaku nastava se provodi samo u jutarnjoj
smjeni.

Nastava u mati¢noj skoli u prvoj smjeni pocinje u 8.15 sati i zavrSava u 13.30 sati,
a u drugoj smjeni pocinje u 13.35 sati i zavrSava u 17.50 sati.

Nastava u Podrucnoj skoli Vuéak pocinje u 8.00 sati.

Dnevni odmori ucenika od V. do VIII. razreda su iza 2. i 3. sata u trajanju od 15
minuta, te od I. do IV. razreda jedan odmor u trajanju od 15 minuta i odmori u trajanju po 5
minuta izmedu ostalih satova. Za vrijeme trajanja velikih odmora ucenici uzimaju topli obrok
u Skolskoj kuhinji.

U trajanju odmora, ulaska i izlaska ucenika u Skolsku zgradu i boravka u Skolskoj
kuhinji organizirano je dezurstvo ucitelja.

Prehrana uc€enika organizirana je u svim podruc¢nim razrednim odjelima i u
matic¢noj skoli. Organiziranom prehranom obuhvaceno je 395 ucenika.

Za ucenike s udaljenih podrucja organiziran je i prijevoz Skolskim autobusom.
Ucenici se prevoze organiziranim ucenickim linijama, i to:

Donja Stubica — Donji HruSevec - VukSinec,

Donja Stubica — Gornji Matenci — Milekovo Selo — Gornja Podgora,

Donja Stubica — Donja Podgora — Pustodol,

Donja Stubica — Matenci - Gornji Hrusevec — Lepa Ves
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3.2. Red voinje Skolskog autobusa

JUTARNJA SMJENA
POLAZAK s RELACUA POLAZAK POLAZAK
polazne stanice od skole 1.- 4.r | od Skole 5.- 8.r
7.35 Pustodol - Donja Podgora 12.45 13.40
7.50 Donji Hrusevec — Vuksinec 12.45 13.40
7.50 Lepa Ves — Gornji HruSevec -Matenci | 12.45 13.40
7.55 Gornja Podgora - Milekovo Selo 12.45 13.40
7.55 Gornji Matenci 12.45 13.40
POSLIJEPODNEVNA SMJENA
POLAZAK s RELACIJA POLAZAK
polazne stanice od skole 1.- 4.r
12.50 Donji Hrusevec — Vuksinec 18.00
12.50 Pustodol — Donja Podgora 18.00
12.55 Gornji HruSevec — Lepa Ves -Matenci | 18.00
13.00 Gornja Podgora— Milekovo Selo — 18.00

Gornji Matenci
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3.3. Raspored deZurstava ucitelja

RASPORED DEZURSTAVA UCITELJA PREDMETNE NASTAVE

PONEDJEUAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
Ulaz/Hol Ljubic Poslek - Znika Poslek — Boros$
Belini¢ Boros
Blagovaona Salijevic¢ Horvat Schlosser Belini¢ V. Curman
Hodnik L Tisljar - Gmaz - Grabusic - Marencic¢- Tisljar -
Marencié Tisljar Mihaljinec Lackovic¢ Znika
Hodnik D Bartulovi¢-Rod Tuda - Bartulovic - Vidic¢ek — Tuda -
Vidi¢ek Parlaj Sipek Parlaj
Bus Mackovic¢ Sipek Mackovic¢ Tuda Sente
RASPORED DEZURSTAVA UCITELJA RAZREDNE NASTAVE
A smjena
Ujutro
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

lvana Skrablin

Snjezena Puscenik

Tatjana Benko

Ksenija Sovic¢

Jasminka Repar

Popodne

Ponedjeljak

Utorak

Srijeda

Cetvrtak

Petak

Snjezana Puséenik

Tatjana Benko

Ivana Skrablin

Ksenija Sovi¢

Jasminka Repar
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B smjena

Ujutro
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Kristina Cajko Snjezana e _ . .
. Kristina Cajko | Stefica Gorupec | Nikolina Mikulec
Nikolina Mikulec | Stefek-Borovéak ISt : P

Popodne
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
jez Stefek- jez .
Snjezana %te € SPJezana Kristina Stefica Nikolina
Borovcak Stefek- . . .
< . . Cajko Gorupec Mikulec
Stefica Gorupec Borovcak
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3.4. Godisnji kalendar rada

Nastava pocinje 9. rujna 2024. godine, a zavrSava 13. lipnja 2025. godine.
Nastava se ustrojava u dva polugodista.
Prvo polugodiste traje od 9. rujna 2024. godine do 20. prosinca 2024. godine.
Drugo polugodiste traje od 7. sije€nja 2025. godine do 13. lipnja 2025. godine.
Prvi dio zimskog odmora ucenika pocinje 23. prosinca 2024. godine i traje do 6. sije¢nja 2025.
godine (nastava pocinje 7. sije¢nja 2024.).
Drugi dio zimskog odmora za ucenike pocinje 24. velja¢e 2025. i zavrSava 28. veljace 2025.
(nastava pocinje 3. oZujka 2025.).
Proljetni odmor ucenika pocinje 17. travnja 2025. godine, a zavrSava 21. travnja 2025. godine
(nastava pocinje22. travnja 2024.).
Ljetni odmor ucenika pocinje 13. lipnja 2025.

Nastava se organizira i izvodi najmanje 175 nastavnih dana, odnosno 35 nastavnih
tjedana.
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Obrazovno razdoblje

Mjesec

Broj dana

Radni

Nastavni

BLAG./
NERAD.
DANI

BROJ DANA

uc.
PRAZ.

PRIRE-
DBE

OBILIEZAVANIJE
DRZAVNIH
PRAZNIKA |
BLAGDANA

l.
9.9.2024. -
20. 12. 2024.

21

16

23

23

XI.

19

19

11

Svi sveti
1.11.2024.

Dan sjec¢anja na
Zrtvu Vukovara i
Domovinskog
rata
18.11.2024.

XIl.

20

15

11

BozZi¢na priredba
20.12.2024.
Bozic¢

25.12. 2024.
Prvi dan po
Bozicu, sv.
Stjepan
26.12.2024.

Il.
7.1.2025. -
13. 6. 2025.

21

19

10

Nova godina
1. 1.2025.
Sveta tri kralja
6. 1. 2025.

20

15

21

21

10

21

19

Uskrs
20.4.2025.
Uskrsni
ponedjeljak
21.4.2025.

19

19

12

Praznik rada
1.5. 2025.
Dan
drzavnosti
30.5.2025.

26



VI.

20

10

10

Dan skole
lipanj 2025.
Tijelovo
8.6.2025.
Dan
antifasisticke
borbe
22.6.2025.

VII.

23

23

VIII.

19

12

19

Dan
domovinske
zahvalnosti
5. 8.2024.
Velika gospa
15. 8. 2024.

UKUPNO

247

175

118

66

Upisi u 1. razred izvrsit ¢e se u mjesecu svibnju 2025. godine.

Podjela svjedodzbi za sve razredne odjele obavit ¢e se pocetkom srpnja 2025. godine.
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3.5. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

. e Putnici
Primjerni Ime i
Razred Broj Broj Dievoitica Ponav-| oblik Topli 3 6 rezime
utenika| odjela| ¢V ljata | $kolovanja | obrok| d° | do | P i
N . 5 10 | razrednika
(uce. s rje.)
km | km
Ksenija
1. 1 1 11 1 1
a 8 0 (pp) 8 6 0 Sovic
Kristina
1.b 21 1 15 0 0 21 11 |0 v
Cajko
Ukupno| 39 2 26 0 1 39 17 |0 |-
2.2 17 1 11 0 0 17 |g |o |>Mezna
Puscenik
Snjezana
2.b 22 1 9 0 1 (pp) 22 12 |0 | Stefek
Borovcak
. Ivana
2.C 19 1 8 0 2 (ip) 19 1110 | &abiin
Ukupno| 58 3 28 0 3 58 31 [0 |-
ink
3.a 20 1 12 0 2 (ip) 18 |9 |o |lasminka
Repar
Nikolina
. 21 1 1 21 11
3.b 9 0 (ip) 0 Mikulec
Ukupno| 41 2 21 0 3 39 20 |0 |-
, Tatjana
4, 21 1 10 0 6 (4ip +2 21 10 | O
a (4ip + 2pp) Benko
Erefi
4.b 25 1 7 0 0 24 |13 |o |>tefic
Gorupec
Ukupno| 46 2 17 0 6 45 23 |0 |-
:"i“l‘\’lm 184 |9 92 0 13 181 |91 |0 |~
Andreja
5. 12 1 6 0 1 12 6 0
@ (ip) Curman
Andrea
5.b 14 1 7 0 3 (ip) 14 |5 |o |Goruped/
' P Valentina
Horvat
Lana
5. 13 1 6 0 2(lip+1 13 7 0
¢ (1ip + 1pp) Schlosser
Tanja
5.d 14 1 10 0 3 (ip) 14 5 0 Tisljari¢/
Lea Gmaz
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Ukupno| 53 4 29 9 53 23 -
Tomislav
) 24 1 12 1i 2 24 7
6.2 3 (Lip + 2pp) Bartulovic
Kristina
6.b 23 1 11 2 (ip) 23 10 Cikovic
Lackovic
Ukupno| 47 2 23 5 47 17 -
Sanja
7. 11 1 7 2 1
a (pp) 0 |3 vidicek
. Anamarija
7.b 11 1 4 3(2ip+1 11 6
(2ip + 1pp) Grabui¢
Krunoslav
7.c 10 1 4 1 (pp) 10 5 Mackovié
7.d 10 1 6 3 (ip) 10 9 Luka Sente
Ukupno| 42 4 21 9 41 23 -
Koraljka
; 17 1 i 2 1 7
8.a 8 5 (3ip + 2pp) | 15 Parlaj
8.b 21 1 12 2 (1pp + lip) | 21 12 Lidija Muic
Anita
; 1 1 7 2 (1i 1 12
8.c 3 (Lip + 1pp) 8 Pavetic
Ukupno| 51 3 27 9 49 27 -
Ukupno -
V. - VIIL. 193 13 100 32 190 90
Ukupno| o0 153 | 102 45 371 | 181 ;
1.- VIII.
1.v Anita
4 0.5 3 0 4 0 Bodalec
2.V Ninoslava
7 0.5 2 1 7 0 v
(ip) Stefanec
3V 3 0.5 3 0 3 0 I}linoslava
Stefanec
4N . Anita
7 0.5 5 1 (ip) 7 0 Bodalec
Ukupno -
PS 21 2 13 2 21 0
Vucak
Ukupno -
l.-IV. 205 11 105 15 202 91
MS i PS
Ukupno -
1.-VIII. 398 24 205 47 392 181
MS i PS
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3.5.1 Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Prema misljenju Povjerenstva koja se sastoji od lijecnika, edukacijskog rehabilitatora,
pedagoga, psihologa i ucitelja razredne, odnosno predmetne nastave (u skladu s Pravilnikom
o postupku utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta, ucenika, te sastavu strucnoga
povjerenstva) po prilagodenom programu radi 15 ucenika od I. do VIII. razreda, a po

individualiziranom 32 ucenika, sveukupno 47 ucenika.

RjeSenjem odreden oblik | Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja
rada po Ukupno
.| IL ll. v. V. VL. VIL. VIil.
Model individualizacije 0| 3 3 5 3 5 5 32
Prilagodeni program 1 1 0 2 1 2 4 4 15
Ukupno 1 4 3 7 9 5 7 8 47

Za navedene ucenike izraduju se mjesecni prilagodeni programi po kojima se radi u sklopu

redovne nastave.
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4. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni predmet

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno
planirano
T |G T |G T |G T |G T |G T |G T G T |G T G

Hrvatski jezik 15 5251 20 700 | 15 525 |12 420 | 20 700 | 10 350 | 16 560 | 12 420 | 120 4.200
Likovna kultura 3 105 | 4 140 | 3 105 | 3 105 | 4 140 | 2 70 4 140 | 3 105 26 910
Glazbena kultura 3 105 | 4 140 | 3 105 | 3 105 | 4 140 | 2 70 4 140 | 3 105 26 910
Strani jezik 6 210 8 280 | 6 210 6 210 | 12 420 6 210 | 12 420 9 315 65 2.275
Matematika 12 420 ] 16 560 | 12 420 | 12 420 | 16 560 | 8 280 | 16 560 | 12 420 | 104 3.640
Priroda 6 210 | 4 140 10 350
Biologija 8 280 | 6 210 14 490
Kemija 8 280 | 6 210 14 490
Fizika 8 280 | 6 210 14 490
Priroda i drustvo 6 210 8 280 | 6 210 9 315 29 1.015
Povijest 8 280 4 140 8 280 | 6 210 26 910
Geografija 6 210 4 140 8 280 | 6 210 24 840
Tehnicka kultura 4 140 | 2 70 4 140 | 3 105 13 455
Informatika 8 280 | 4 140 12 420
Tjelesna i 9 315 | 12 420 9 315| 6 210| 8 280 | 4 140 8 280 | 6 210 62 2.170
zdravstvena kultura

Ukupno 54 |1.890 | 72| 2.520 | 54 | 1.890 | 51 | 1.785 | 96 | 3.360 | 50 | 1.750 | 104 | 3.640 | 78 | 2.730 | 559 | 19.565




4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

Razred| Broj u¢enika| Broj grupa ;:X;ﬁ:i’a Pl:nlranoGsatl
l.a 17 1 Anita Paveti¢ | 2 70
1.b 21 1 Luka Sente 2 70
2.a 17 1 Anita Paveti¢ | 2 70
2.b 21 1 Anita Paveti¢ | 2 70
2.c 18 1 Luka Sente 2 70
3.a 20 1 Luka Sente 2 70
3.b 20 1 Luka Sente 2 70
4.3 19 1 Anita Paveti¢ | 2 70
4.b 25 1 Anita Paveti¢ | 2 70
1./4.v 11 1 Anita Paveti¢ | 2 70
2./3.v 10 1 Anita Paveti¢ | 2 70
Ukupno I. - IV. 199 11 - 22 770
5.a 11 1 Anita Paveti¢ | 2 70
5.b 14 1 Lana Schlosser| 2 70
5.c 13 1 Lana Schlosser| 2 70
5.d 14 1 Lana Schlosser| 2 70
6.2 22 1 Lana Schlosser| 2 70
6.b 22 1 Lana Schlosser| 2 70
7.2 11 1 Lana Schlosser| 2 70
7.b 11 1 Anita Paveti¢ | 2 70
7.c 10 1 Lana Schlosser| 2 70
7.d 10 1 Luka Sente 2 70
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8.a 15 1 Lana Schlosser| 2 70

8.b 21 1 Lana Schlosser| 2 70

8.c 12 1 Anita Paveti¢ | 2 70
Ukupno V. - VIIl. 186 13 - 26 910
Ukupno 1. - VIII. 385 25 - 48 1680
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4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Planirano sati

. . . lzvrsitelj
R B cenika| B
azred roj ucenika | Broj grupa programa T e
4.3 3 1 Gordana 2 70
Smokrovi¢ Mioc
4.v 1 1 Gordana 2 70
Smokrovi¢ Mioc
Njemagki jezik 5.bd 9 1 Lidija Mui¢ 2 70
6.a 3 1 Gordana 2 70
Smokrovi¢ Mioc
7.b 4 1 Gordana 2 70
Smokrovi¢ Mioc
8.a 3 1 Gordana 2 70
Smokrovi¢ Mioc
Ukupno IV. - VIII. 23 6 12 840
4.b 21 1 Natalija Salijevi¢| 2 70
Engleski jezik 5.a/c 19 1 Natalija Salijevi¢| 2 70
6.b 17 1 Mateja Martini¢| 2 70
7.a/d 7 1 Natalija Salijevi¢| 2 70
8.b 12 1 Natalija Salijevi¢| 2 70
Ukupno IV. - VIII. 76 5 10 700
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4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

Razred | Broj ucenika| Broj grupa ;:Z;i::ja Pl1a_nirano;ati
l.a 16 1 Katarina Poslek| 2 70
1.b 21 1 Katarina Poslek| 2 70
2.3 17 1 Katarina Poslek| 2 70
2.b 21 1 Ana Ljubié 2 70
2.c 23 1 Katarina Poslek| 2 70
3.a 20 1 Ana Ljubi¢ 2 70
3.b 20 1 Ana Ljubic 2 70
4.a 21 1 Ana Ljubi¢ 2 70
4.b 24 1 Ana Ljubi¢ 2 70
1./4.PSV 11 1 Ana Ljubi¢ 2 70
2./3.PSV 10 1 Ana Ljubi¢ 2 70
7.abcd 22 1 Katarina Poslek| 2 70
8.a 10 1 Ana Ljubié 2 70
8.bc 24 1 Ana Ljubi¢ 2 70

Ukupno I. - VIIL. 260 14 28 980
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4.2.2 Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

] Planirani broj ] ] .
Red. ] Broj . Ime i prezime uditelja
broj Nastavni predmet Grupa uéenika sati izvrditelja
T G

1. Hrvatski jezik/ 1 4 1 35 | Snjezana Stefek Borovéak
Matematika

2. Hrvatski jezik/ 1 3 1 35 Jasminka Repar
Matematika

3. Hrvatski jezik/ 1 5 1 35 | Kristina Cajko
Matematika

4. Hrvatski jezik/ 1 4 1 35 Snjezana Puscenik
Matematika

5. Hrvatski jezik/ 1 9 1 35 lvana Skrablin
Matematika

6. Hrvatski jezik/ 1 6 1 35 Stefica Gorupec
Matematika

7. Hrvatski jezik/ 1 8 1 35 Nikolina Mikulec
Matematika

8. Hrvatski jezik/ 1 5 1 35 Ksenija Sovié
Matematika

9. Hrvatski jezik/ 1 4 1 35 Anita Bodalec
Matematika

10. Hrvatski jezik/ 1 4 1 35 Ninoslava Stefanec
matematika

11. Matematika 1 6 1 35 Tatjana Benko

12. Njemacki jezik 1 10 1 35 Lidija Mui¢

13. Njemacki jezik 1 5 1 35 Gordana Smokrovi¢ Mio¢

14. Engleski jezik 1 10 2 70 Jadranka Mihaljinec

15. Engleski jezik 1 6 1 35 Natalija Salijevi¢

16. Engleski jezik 1 5 1 35 Mateja Martinié

17. | Hrvatski jezik 1 10 1 35 Anamarija Grabusic¢

18. Hrvatski jezik 1 12 1 35 Koraljka Parlaj

19. Hrvatski jezik 1 13 1 35 Danijela Znika

20. Matematika 1 14 2 70 Andreja Curman

21. | Matematika 1 8 2 70 Valentina Horvat

22. | Matematika 1 5 1 35 Lea Gmaz

23. Fizika 1 6 1 35 Slavko Marencic¢

24, Kemija 1 6 1 35 Sanja Vidicek

25. | Geografija 1 10 1 35 Kristina Cikovi¢ Lackovié

26. | Informatika 1 5 1 35 Katarina Poslek
Ukupno I. - VIIL. 26 183 29 985
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4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red. . Broj Planiran.i broj Ime i prezime ucitelja
Broj Nastavni predmet | Grupa utenika sati izvréitelia
T G
1. Matematika 1 6 1 35 lvana Skrablin
2. Matematika 1 5 1 35 Jasminka Repar
3. Matematika 1 4 1 35 Nikolina Mikulec
4. Matematika 1 5 1 35 Kristina Cajko
5. Matematika 1 3 1 35 Ksenija Sovi¢
6. Matematika 1 2 1 35 Anita Bodalec
7. Matematika 1 2 1 35 Ninoslava Stefanec
8. Matematika 1 3 2 70 Andreja Curman
0. Matematika 1 5 2 70 Valentina Horvat
10. Matematika 1 3 1 35 Lea Gmaz
11. Matematika 1 4 1 35 Tatjana Benko
12. Njemacki jezik 1 3 1 35 Lidija Mui¢
13. Njemacki jezik 1 3 1 35 Gordana Smokrovi¢ Mio¢
14. Engleski jezik 1 3 1 35 Natalija Salijevi¢
15. Engleski jezik 1 3 1 35 Jadranka Mihaljinec
16. Biologija 1 4 1 35 Tomislav Bartulovi¢
17. Povijest 1 5 1 35 Darko Tisljar
18. Geografija 1 2 1 35 Kristina Cikovi¢ Lackovi¢
19. Vjeronaucna 1 3 2 70 Lana Schlosser
olimpijada
Ukupno I. - VIII. 19 68 22 770
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4.2.4. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izvannastavnih aktivnosti

] Planirani
Red. . . . Razred | Broj . . . vee 1s
. | Naziv aktivnosti .. broj sati Ime i prezime uditelja
broj grupa ucenika
T G
Razredna nastava
1. | Male vezilje 1 10 1 35 lvana Skrablin
2. | Mali zbor 1 20 1 35 Ksenija Sovié
3. | Etnografska grupa 1 22 1 35 | Snjezana S. Borovéak
Skrinjica
4. | Mala Citaonica 1 10 1 35 Jasminka Repar
5. | Kreativna grupa 1 11 1 35 Anita Bodalec
6. | Ritmika 1 20 1 35 | Kristina Cajko
7. | Dramska grupa 1 10 1 35 Ninoslava Stefanec
8. | Folklor 1 15 1 35 Tatjana Benko
9. | Radoznalci 1 10 1 35 Nikolina Mikulec
10. | Zvjezdice I. 1 5 1 35 Petra Pozaic
11. | Robotika (mlada 1 10 1 35 Ana Ljubi¢
skupina)
Predmetna nastava
12. | Dramska skupina 1 15 1 35 Koraljka Parlaj
13. | Citateljski klub ,Az“ 1 5 1 35 Anamarija Grabusi¢
14. | Sahovska grupa 1 10 2 70 Darko Tisljar
15. | Nogometna grupa 1 20 2 70 Slaven Belinié
16. | Nogometna grupa 1 26 2 70 Krunoslav Mackovié
17. | Keramicarsko-kreativna 1 6 1 35 Gordana Smokrovic¢
grupa Mioc
18. | Plesna skupina 1 20 2 70 Lana Schlosser
19. | Robotika (starija 1 11 1 35 Ana Ljubi¢
skupina)
20. | Mala kajkaviana 1 10 1 35 Danica LeStek
21. | Multimedijska skupina 1 10 1 35 Danijela Znika
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22. | Udaraljkasi 1 6 2 70 lvica Sipek

23.| Crveni kriz 1 12 1 35 Sanja Vidicek

24. | Mladi filmasi 1 10 2 70 Luka Sente

25. | Mali povjesnicari 1 5 1 35 Nikolina Rod

26. | Geografska grupa 1 5 1 35 Valentina Curman

27. |Gradanski odgoj 1 5 1 35 Manda Pozai¢ Deak

28. |Zvjezdice II. 1 12 1 35 Petra Pozaic

29. |Vjeronaucna skupina 1 6 2 70 Anita Pavetic¢

30. |Napredni informaticari 1 9 2 70 Katarina Poslek
Ukupno 30 346 38 1.330
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE DJELATNOSTI

Proslava boziénih blagdana
(priredba, uredenje prostora
Skole, radionice bozi¢nih ukrasa)

do VIII. razreda

MIJESEC SADRZAJI | AKTIVNOSTI BROJ UCENIKA | NOSITELJ AKTIVNOSTI
Tuevkom cijele Uredenje okolisa i interijera Skole Svi ucenici ?VI ucenici i zaposlenici
sk. god. skole
Tuevkom cijele |Sk. sports'ka natijecanja: nogomet, 50 Krunoslay Magkovic
sk. god. stolni tenis, tenis, rukomet
Svecani prijem ucenika prvih Uciteljice prvih razreda
razreda
o Krunoslav Mackovié,
IX. Hrvatski olimpijski dan Svi ucenici Slaven Belinic
Cross Uditelji razredne i
Europski sportski Skolski dan predmetne nastave
Obiljezavanje Dana zahvalnosti za
plodove zemlje
Dan jabuka
Svjetski dan ucitelja
ObiljeZavanje mjeseca $kolske Uditelji od I. do VIII.
X knjiznice - Mjesec knjige Svi u€enici od |. |razreda
) Medunarodni dan nenasilja do VIII. razreda
Edukativno predavanje
predstavnika MUP-a
Svjetski dan zastite Zivotinja
Svjetski dan mentalnog zdravlja Struéna sluzba kole
Djedji tjedan
ZV: Interliber
Medunarodni dan tolerancije o
L o Ucitelji i ucenici .- VIII
XI. Dan sjec¢anja na Vukovar Svi ucenici
. . . . razreda
Mjesec borbe protiv ovisnosti
Medunarodni dan djecjih prava
Proslava Dana Sv. Nikole,
Vecer matematike o
Svjetski dan AIDS-3, Svi utenici od |. :Jaczl::g;od . do VIl.
XIl. Mjesec borbe protiv ovisnosti,

Tim za kulturu
Vanjski suradnici

Dan sjec¢anja na Holokaust i
sprecavanja zlocina protiv
covjec€nosti

Skolska natjecanja

Lidrano

Lik

Ucenici V. = VIII.
razreda

Ucitelj povijesti - Darko
Tisljar i ostali predmetni
ucitelji
Ucitelji
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Obiljezavanje Valentinova, Fasnik

Medunarodni dan zastite mocvara

Svi ucitelji

Il. Medunarodni dan sigurnijeg Svi ucenici
interneta Ugitelji hrvatskog jezika
Medunarodni dan materinskoga
jezika
Dani hrvatskog jezika, Svjetski dan Koraljka Parlaj, Anamarija
voda Grabusié, Danijela Znika
Svjetski dan zastite Suma
Dan broja Pi . ... |Utiteljice RN
. Dan ruzi¢astih majica Svi ucenici Andreja Curman
Tjedan mozga Struéna sluzba skole
Klokan bez granica
Svjetski dan sindroma Down
Medunarodni dan djecje knjige Tim za kulturu,
Predavanje o zastiti okoliSa Sanja Vidicek, Danica
V. Dan planeta Zemlje Sviucenici  |LeStek, Koraljka Parlaj,
Svjetski dan zdravlja Anamarija Grabusi¢, Lana
Svjetski dan plesa Schlosser
Medunarodni praznik rada
Majcin dan
Dan Europe
Svjetski dan Sunca Danica Lestek, Sanja
Dan drZzavnosti . . Vidicek, uciteljice 1.-4.
V. Medunarodni dan Crvenog kriza Ucenici od V. do razreda, Manda Pozai¢
. L VIII. razreda
Medunarodni dan obitelji Deak,
Medunarodni dan muzeja Ivica Sipek
Medunarodni dan bioloske
raznolikosti
Novigradsko proljece
Svjetski dan zastite ¢ovjekova
okolisa
VI. Dan oceva Svi u€enici  |Svi u€enici i zaposlenici

Proslava Dana skole
Dan Grada Donja Stubica

Program kulturne i javne djelatnosti Skole obuhvaca sadrzaje i aktivnosti ucenika i
djelatnika s kojim Skola sudjeluje u javhom i kulturnom Zivotu sredine u kojoj djelujemo.
Spomenute aktivnosti doprinose prepoznatljivosti i promidzbi posebnosti Skole i njezinoga
identiteta. Realiziramo ih kroz obiljezavanje prigodnih datuma, zajednicke aktivnosti
izvannastavnog rada, sudjelovanje u kulturnim programima Grada, pripremanju izlozbi,
prezentaciji projekata te raznih radionica. Formirani su timovi ucitelja za djelovanje i rad na
podruéju kulture, ekologije, sporta i informiranja.
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6. PROFESIONALNO INFORMIRANIJE | USMJERAVANIJE

U tijeku godine u sklopu nastavnih predmeta po pitanju profesionalne orijentacije
s u€enicima osmih razreda provest ¢e se sljedece:
— dati upute o provodenju upisa u srednje sSkole — uéenicima i njihovim roditeljima,
— upoznati ucenike s podacima o srednjim Skolama i zanimanjima na podrucju Krapinsko-
zagorske Zupanije i Zagrebacke Zupanije, te uvjetima upisa,
— provesti anketu o profesionalnim Zeljama ucenika,
— prema potrebi omoguditi u€enicima razgovor sa stru¢njacima za profesionalnu
orijentaciju Zavoda za zaposljavanje,
— organizirati susrete roditelja uc¢enika s predstavnicima srednjih Skola na podrucju Krapinsko-
zagorske zupanije
— organizirati roditeljski sastanak za roditelje svih u¢enika
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7. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU ZASTITU UCENIKA

Tijekom skolske godine redovito ¢e se voditi briga o zdravstveno - socijalnoj zastiti
ucenika, te se planira provesti sljedece:

U skladu s planom lije¢ni¢kog tima sluzbe Zavoda za javno zdravstvo iz Zlatara
provest Ce se sistematski pregledi u¢enika, cijepljenje ué¢enika, stomatoloski pregledi, lije¢nicki
pregled djece kod upisa u 1. razred. Akcije se provode tijekom cijele Skolske godine prema
utvrdenom rasporedu u Zavodu za javno zdravstvo Zlatar.

7.1. Plan rada skolskog lije€nika

PROGRAM SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE ZA DJECU | MLADEZ
SKOLSKE DOBI ZA SKOLSKU GODINU 2024./2025.

| MJERE HIGIJENSKO-EPIDEMIOLOSKE ZASTITE

a.

b.

cijepljenje i docjepljivanje

1. razred MMR (ospice, zausnjaci, rubeola)
IPV (djecja paraliza)

OBAVEZNO PO KALENDARU CIJEPLJENJA RH

8. razred Ana-Di-Te + IPV(difterija, tetanus, djecja paraliza)

OBAVEZNO PO KALENDARU CIJEPLJENJA RH

5.—-8.razreda Pozivi na cijepljenje protiv HPV-a

NEOBAVEZNO

sprje¢avanje i suzbijanje zaraznih bolesti
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Il SISTEMATSKI | OSTALI PREVENTIVNI PREGLEDI

a. sistematski pregled djeteta prije upisa u prvi razred osnovne Skole ( travanj-lipanj )
b. sistematski pregled u petom razredu osnovne skole (listopad-prosinac)

c. sistematski pregled i profesionalna orijentacija u osmom razredu osnovne skole (listopad-
prosinac)

d. sistematski pregled u prvom razredu srednje $kole (sije¢anj-ozujak)

e. namjenski pregledi (pregled za sportska Skolska natjecanja, prije pohadanja skole za neplivace,
Skole u prirodi itd.)

f. probiri (sijeCanj-ozujak)

1.razred zubna putovnica

3. razred ispitivanje ostrine vida i vida na boje

praéenje rasta i razvoja

6.razred pracenje rasta i razvoja
pregled kraljeznice

zubna putovnica

11l SAVIETOVALISNI RAD (kontinuirano cijele godine)

e organizira se jednom tjedno 2 ili 3 sata,

e aktivna skrb o djeci i mladezi s kroni¢nim poremecajima zdravlja, rizicima po zdravlje i smetnjama
u psihofizickom razvoju te poteSko¢ama u uéenju

e rad u komisijama s nastavnicima i stru¢nim suradnicima
e rad s roditeljima
e struénirad s uciteljima

e suradnja s ostalim institucijama koje se bave problemima djece i mladezi
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IV ZDRAVSTVENI ODGOJ | PROMICANIJE ZDRAVLIA (predavanja i rad u malim grupama kontinuirano
cijele godine)

Pravilno pranje zubi po modelu

1. razred
3. razred Skrivene kalorije
5.razred Promjene vezane uz pubertet i higijena
8.razred Probir — mentalno zdravlje
srednje

Skole
1.razred Utjecaj spolno prenosivih bolesti na reproduktivno zdravlje
srednje Probir — mentalno zdravlje

Skole
2.razred Zastita reproduktivnog zdravlja, kontracepcija
srednje

Skole

V ZASTITA | PROMICANJE ZDRAVOG OKOLISA (kontinuirano)

a. higijensko sanitarna kontrola $kola i u¢eni¢ckog doma
b. nadzor nad skolskom kuhinjom i prehranom ucenika
o svaki objekt barem jednom godisnje

o Skolska kuhinja najmanje dva puta godisnje
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8. PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUCAJU NASILJA MEDU DJECOM | MLADIMA U OSNOVNOJ SKOLI

Prema Protokolu nasiliem medu djecom i mladima smatra se svako namjerno fizicko ili
psihicko nasilno ponasanje usmjereno prema djeci i mladima od strane njihovih vrinjaka ucinjeno s
ciliem povrjedivanja, a koje se, neovisno o mjestu izvrSenja, moze razlikovati po obliku, tezini,
intenzitetu i vremenskom trajanju i koje ukljuéuje ponavljanje istog obrasca i odrzava
neravnopravan odnos snaga (jaci protiv slabijih ili grupa protiv pojedinca).

Svaki radnik odgojno-obrazovne ustanove duzan je prijaviti ravnatelju, odnosno policiji i/ili
Hrvatskom zavodu za socijalni rad sumnju ili saznanje o nasilju neovisno o tome je li do sumnje ili
saznanja o nasilju dosao tijekom ili izvan radnog vremena, odnosno je li se nasilje dogodilo u
odgojno-obrazovnoj ustanovi ili izvan nje.

U sluéaju saznanja ili sumnje o nasilju medu djecom i mladima, odnosno u slucaju
svjedocenja djeteta nasilju medu djecom i mladima, odgojno-obrazovni radnici duzni su:

e u slucdaju aktualnog nasilja odmah poduzeti sve mjere da se isto zaustavi, a u slucaju
potrebe zatraziti pomoé¢ drugih radnika odgojno-obrazovne ustanove ili pozvati
policijske sluzbenike

® po potrebi: pruziti prvu pomoé, pozvati hitnu lije¢ni¢cku pomoé, pratiti dijete lijecniku
i pricekati dolazak njegovih roditelja ili skrbnika

e osigurati sigurnost djeteta do dolaska roditelja, skrbnika ili osobe kojoj je dijete
povjereno na svakodnevnu skrb, a u slu¢aju njihove odsutnosti do dolaska stru¢nog
radnika podru¢nog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad, a po potrebi i policije

e o nasilju ili sumnji na nasilje odmabh izvijestiti ravnateljicu

e odmah po saznanju ili sumnji o nasilju obavijestiti roditelje ili skrbnika djeteta Zrtve i
djeteta pocinitelja nasilja te ih upoznati sa svim ¢injenicama i okolnostima dogadaja
i aktivnostima koje ée se poduzeti

e saznanje ili sumnju na nasilje odmah prijaviti policiji i nadleznom podruénom uredu
Hrvatskog zavoda za socijalni rad na podrudju sjedista odgojno-obrazovne ustanove
radi poduzimanja mjera za zastitu prava i dobrobiti djeteta

e po saznanju ili sumnji na nasilje Zurno obaviti odvojeni razgovor s djetetom Zrtvom
nasilja i djetetom pociniteljem nasilja, na pazljiv nacin i postujuci djecje dostojanstvo
i pravo djeteta na sudjelovanje

e roditeljima ili skrbnicima djeteta zrtve nasilja i djeteta pocinitelja nasilja odmah ili sto
prije dati obavijesti o moguc¢im oblicima savjetodavne i stru¢ne pomodi u odgojno-

e obavitirazgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju informacije o sumnji
ili poCinjenom nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, teZzinu i
vremensko trajanje nasilja pritom postujuéi dostojanstvo djece svjedoka i njihovu Zelju
da razgovaraju o navedenim okolnostima

e ako se radi o saznanjima ili sumnji o pocinjenom teskom obliku ili intenzitetu nasilja
koje je dozivjelo dijete Zrtva nasilja, a koje moZe izazvati traumu i kod druge djece koja
su svjedodila nasilju, potrebno je odmah izvijestiti ministarstvo nadlezno za
obrazovanje koje ¢e u slucaju potrebe osigurati pruzanje odgovarajuce strucne
psiholoske, psihosocijalne ili socijalnopedagoske pomodi, a po potrebi i druga nadlezna
tijela

e 0 poduzetim aktivnostima, mjerama, razgovorima, i svojim opaZanjima izraditi
biljesku koja se na zahtjev dostavlja nadleznim tijelima
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nadleznim tijelima dati sve relevantne informacije o sumnji na nasilje medu djecom i
mladima, ponasanju djeteta u odgojno-obrazovnoj ustanovi i suradnji roditelja s
odgojno-obrazovnom ustanovom
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9. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM (Skolska preventivna strategija)

Skolska godina 2024./2025.

PROCJENA STANJA | POTREBA:
Preventivne aktivnosti planiraju se u skladu s procjenom potreba na razini Skole, razreda i
pojedinacnog ucenika u zajednickoj, koordiniranoj i unaprijed planiranoj suradnji nositelja
(razrednika, ucitelja, stru¢nih suradnika, ucenika, roditelja i dr.). Na pocetku, a i tijekom nastavne
godine ucitelji razrednici provode procjenu potreba na razini svog razreda i pojedinaca u njemu.
Nakon objedinjenih podataka iz anketnih upitnika za procjenu potreba te kroz neposrednu
komunikaciju ravnateljica, razrednici i stru¢na sluzba Skole procjenjuju kako i kroz koje aktivnosti je
potrebno djelovati na razini Skole/razreda ili pojedinca.
Potrebe se procjenjuju na temelju:

- Procjene stanja u RO od strane razrednika

- lzvjeSca o postignuc¢ima ucenika na kraju obrazovnih razdoblja (RV,UV)

- Kvalitete suradnje s roditeljima i uCestalosti njihovog informiranja o uceniku

- Broju opravdanih i neopravdanih sati izostanaka ucenika

- lzrecenih pedagoskih mjera

- Pradenja ponasanja ucenika

- Evidencije stru¢ne sluzbe o najéeS¢im neprihvatljivim ponasanjima te suradnji s uciteljima i

roditeljima ucenika
- Suradnje s vanjskim sluzbama koje skrbe o zdravlju, zastiti, odgoju i obrazovanju djece i
mladih te organizacijama civilnog drustva
- Provedenim anketama i upitnicima

CILJEVI PROGRAMA:

Ucenici: unaprijediti i povecati samopostovanje i samopouzdanje, izgraditi pozitivnu sliku o sebi,
nauciti vjestine nenasilne komunikacije, unaprijediti toleranciju za razlicitost, povecati sposobnost
nenasilnog rjesavanja vrsnjackih sukoba, unaprijediti samodisciplinu i samokontrolu ponasanja,
prepoznavati svoje i tude emocije, izgradivati zdravi stil Zivota i zdrave navika uéenika

Ucitelji: osnatziti ucitelja za prepoznavanje potreba ucenika, usvojiti znanja i vjestine potrebne za
poticanje zdravog razvoja djece i postizanje podrzavajuce Skolske sredine

Roditelji: prepoznavanje potreba djece s ciljem zdravog mentalnog razvoja, pruzanje podrske u
razumijevanju potreba ucenika, razvoj i ja¢anje vjestina djelotvorne komunikacije s djecom

AKTIVNOSTI:
Unutar Skole provode se aktivnosti i mjere na tri razine: univerzalne, selektivne i indicirane.
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RAD S UCENICIMA
PROGRAM

Naziv programa/aktivnosti
Kratak opis, ciljevi

1. ”Trening Zivotnih vjestina”,
program prevencije ovisnosti,
22)7 KzZ

Razvoj vaznih osobnih i

socijalnih vjestina za uspjesno

odupiranje izravnom vrinjackom

pritiksku za uporabu sredstava
ovisnosti
2. “Zdrav za 5, prevencija

ovisnosti, kaznenopravni aspekti

zlouporabe sredstava ovisnosti;
Ekoloska komponenta

Ucenike se upucuje na sve stetne

posljedice i rizike koje zbog toga
mogu imati na zdravstvenom,
socijalnom, etickom planu.

3. “Zajedno vise moZemo*“

PiA - 2 (Prevencija i alternativa)

4. JUMICAR - program prometne

kulture za najmlade
Prevencija i smanjenje broja
djece Zrtava cestovnih nesreca

Prvasi u prometu - Prometna
ucilica

Sigurnost u prometu

5. ZUBNA PUTOVNICA
Prevencija oralnih bolesti

6. ,Zivjeti zdravo*“, program
pravilne prehrane; cilj je
educirati o vaznosti zdrave
prehrane i ocuvanju zdravlja

7. “JEDNAKO OBRAZOVANIJE ZA
SVE“

8. Alati za moderno doba
9. Abeceda prevencije

10. OsnaZivanje obrazovanja
ucenika

Program:
a) Evaluiran*
b)  Ima struéno
misljenje/
preporuku**
c¢) Nistaod
navedenoga
Evaluacija
procesa i ucinka,
72)Z PGZ,

7207 K77

Strucno misljenje

MZO, MZ i MUP

MUP

Strucno misljenje

i preporuka
MUP, AZOO i
MzO

MUP preporuka

Na preporuku
Mz
HZJZ, MZ

Preporuka i
financiranje od
MZO i JLS

ERF

Stru¢no misljenje

Razina
intervencije
a)Univerzalna
b)Selektivna
¢) Indicirana

univerzalna

univerzalna

univerzalna

univerzalna

univerzalna

univerzalna
univerzalna

univerzalna

indicirana

univerzalna

univerzalna

univerzalna

Razred

2./3.

1.a
2.c
3.a
4.a

7.
1.-8.

1.-8.

Broj ucenika

47

51

47

99

39

42
105

398

[ O Y

398

398

Planirani
broj
susreta

4-6/RO

Svaki
nastavni
dan

11

15/RO

Vaditelj, suradnici

Razrednici,
strucne
suradnice

Andreja Jurié,
PU KZZ,
Strucne
suradnice

PU KZZ
razrednici
Vanjski
suradnici

Skolska
lijecnica
razrednici

PUN — Udruga
invalida Donja
Stubica
Strucna
suradnica SP
Pedagoginja,
psihologinja
Razrednici,
struc¢na sluzba
Udruga
Profesor
Baltazar,
Zakladom
UniCredit

49



11. Postujemo prometna pravila

OSTALE AKTIVNOSTI NA RAZINI RAZREDA

1. Zdravstveni odgoj, program
prevencije, unapredivanje
zdravlja

2. Gradanski odgoj -
unapredivanje aktivnog
sudjelovanja u drustvu, kriticko
promisljanje, demokratski
procesi

3. Radionice na SRO —teme su
razvojno primjerene i pokrivaju
podrucje stjecanja socijalnih
vjestina i samozastitnih
ponasanja te utjecu na
prevenciju nasilja medu
ucenicima

(prepoznavanje emocija,
stvaranja pozitivne slike o sebi,
prepoznavanje nasilnog
ponasanja, donoSenje ispravnih
odluka, razvijanje
komunikacijskih i socijalnih
vjestina, tolerancija razlicitosti,
odupiranje pritisku vrsnjaka..)
LA(R)A-lancana reakcija- trening
socijalnih vjestina
EMICA-razvoj emocionalnih
vjestina putem igrica

4. ,Vjestine ucenja“, upoznati
ucenike s vjeStinama i
tehnikama ucenja

5. Obiljezavanje Dana ruzicastih
majica, Dana sigurnijeg
Interneta, Medunarodni dan
tolerancije, Mjesec borbe protiv
ovisnosti, Medunarodni djecji
tjedan, Svjetski dan nepusenja
6. Medijska pismenost
(prevencija zlouporabe
modernih medija)

7. “Sanduci¢ povjerenja“

8. Profesionalno usmjeravanje
ucenika — Moja buducnost

9. Festival prava djece

10. Diskretni zastitni program
(ja€anje zastitnih ¢imbenika)
11. Cross

Stubicki sportski sajam

MZO, AZOO

MZzO0, AZOO

MZ0O, AZOO

AZOO, ERF

Nista od
navedenog

MZ0,AZ00,
CEPN, UNICEF

DKMK (Djeca
medija)

Nista od
navedenog
HZz KzZ

UNICEF
Nista od
navedenog
Nista od
navedenog

Univerzalna

univerzalna

univerzalna

univerzalna

univerzalna

univerzalna

univerzalna

univerzalna

univerzalna

univerzalna

selektivna

univerzalna

398

398

398

398

53

398

53

398

51

193

20

398

2/RO

Prema
planu
SRO
Prema
planu

SRO, INA

10/RO

4-6/ SRO

4/RO

1/RO

3/RO

Prema
potrebi
3-4/RO

2-4/RO
Prema
potrebi
1

Razrednici
Strucna sluzba

Razrednici,
strucna sluzba

Razrednici,
stru¢na sluzba

Strucna sluzba
Razrednici

Socijalna
pedagoginja

Pedagoginja,
psihologinja,
razrednici
Ucitelji
Strucna sluzba
Ravnateljica

Knjiznicarka,
uciteljice HJ,
razrednici
Strucna sluzba

Razrednici,
pedagoginja,
HZzZ
razrednici
Str. sur.
Vanjske sluzbe
Ucitelji TZK
Razrednici
Gradske
sportske
udruge
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12. “Znam, ho¢u,mogu“ Preporuka 72Jz univerzalna
Prevencija ovisnosti kroz likovno | KZZ, Obiteljski

i literarno stvaralastvo centar KzZ
13. Briga za mentalno zdravlje - | Nista od univerzalna
podizanje svijesti o vaZnosti navedenog

brige za mentalno zdravije

1.-8.

8.

zainteresirani

51

Prema
potrebi

4

Uciteljice
voditeljice INA

Psihologinja,
razrednici

*(Evaluirani programi ukljucuju sve one programe koji imaju znanstvenu evaluaciju koja prati program | tu se najcesce radi o znanstveno utemeljenim

preventivnim programima). Napisati u kolonu od koga je projekt evaluiran i sto je evaluirano — proces, ucinak, ishod

**Svi programi koji za svoje provodenje imaju strucno misljenje Ministarstva znanosti i obrazovanja, Agencije za odgoj i obrazovanje
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RAD S RODITELJIMA*

Oblik rada aktivnosti Razina Sudionici Tema/Naziv radionice/ | Planirani broj | Voditelj/
intervencije predavanja susreta suradnici
1. Individualno Univerzalna Prema potrebi Odnosi s vrsnjacima Prema Strucne
savjetovanje o odgojnim Selektivna Teskoce u ucenju i potrebi suradnice
postupcima indicirana ponasanju tijekom razrednici
Obiteljska dinamika godine
2. Grupno savjetovanje Univerzalna Prema potrebi Potrebe djeteta Prema Strucne
roditelja ucenika s Selektivna roditelji u¢enikas | Emocionalne i socijalne potrebi suradnice
istovrsnim problemima indicirana tesko¢ama vjestine Razrednici
Djelotvorni odgojni Vanjski
postupci suradnici
3. Edukacija na Pravilnici i zakonska
roditeljskim sastancima regulativa
1.-8. Suradnja skole i 1/RO Razrednici
roditelja

Poruke koje Saljemo
Univerzalna djeci — odgojni stilovi 1/RO
Roditeljski utjecaj na Razrednik
1.-4 djetetovu sliku o sebi
Predavanja Samoregulacija —sto jei
Radionice kako ju razvijati kod
djece

Socijalne vjestine djece

Izazovi roditeljstva Vanjski
Utjecaj drustvenih suradnik
5.-8. mreZa na mentalno 1 psiholog

zdravlje djece

Emocije — pokretaci i Razrednici
produkti nasilja 1/RO
Abeceda prevencije 2/RO Razrednici

*Prema Pravilniku o nacinu postupanja odgojno obrazovnih radnika $kolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog
krsenja tih prava nadleZnim tijelima, ¢lanku 23, stavku 5 obvezno je jednom godisnje na roditeljskom sastanku provesti neku preventivnu aktivnost (npr.
predavanje, radionicu).
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RAD S UCITELJIMA*

Oblik rada aktivnost Razina Sudionici Tema/Naziv radionice/ Planirani Voditelj/
intervencije predavanja broj susreta | suradnici
1. Individualno savjetovanje | Univerzalna Pedagoginja Prema Soc. ped.
0 postupanju prema Selektivna Soc. potrebi Pedagoginja
ucenicima indicirana pedagoginja Psihologinja
Psihologinja
Skolska
lijecnica
Ucitelji RN i
PN
Vanjski
suradnici
2. Grupno savjetovanje univerzalna | Pedagoginja Radionica: 2 Soc. ped.
ucitelja na RV Soc. Ja, samo najbolja Pedagoginja
pedagoginja Psihologinja
Psihologinja
Uditelji
RN/PN
3. Uciteljska vijeca — univerzalna Ucitelji RNi | Emocije — pokretadi i 1 Vanjski
predavanja o stru¢nim PN produkti nasilja suradnik
temama vezanim uz Ravnateljica psiholog
prevenciju Struéna Ucite ih da budu sretni-
sluzba prepoznavanje signala i 1 Vanjski
Vanjski potreba djece suradnik SP
suradnici
4.DeZurstva ucitelja univerzalna odmori ucitelji

*Prema Pravilniku o nacinu postupanja odgojno obrazovnih radnika skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih
prava nadleznim tijelima, ¢lanku 23, stavku 6 Skolska ustanova je obvezna u sklopu strucnog usavrsavanja odgojno-obrazovnih radnika najmanje jedanput
godisnje planirati i ostvariti teme vezane uz prevenciju nasilja i zastite prava ucenika.
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10. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANIJA

U okviru permanentnog stru¢nog usavrsavanja ucitelji ée se ukljucivati u rad stru¢nih aktiva u

$koli, u okviru Grada, Zupanije i 3ire.

RAZREDNA NASTAVA 1. RAZRED

Sadrzaj permanentnog usavrSavanja Ciljne Vrijeme Planirani
skupine ostvarenja | broj sati
Prilagodba za prvi razred Ucitelji Tijekom 2
Didakticko — metodicke prilagodbe u radu s prvih skolske 2
ucenicima s teSko¢ama u razvoju razreda godine
Dani medijske pismenosti 2
RAZREDNA NASTAVA 2. RAZRED
SadrZaj permanentnog usavr$avanja Ciljne Vrijeme Planirani
skupine ostvarenja | broj sati
Ucenje uz pomoc igara Ucitelji Tijekom 2
Primjene individualiziranih kurikuluma u nastavi drugih Skolske 2
Kako se pripremiti za roditeljski sastanak razreda godine 2
RAZREDNA NASTAVA 3. RAZRED
SadrZaj permanentnog usavrSavanja Ciljne Vrijeme Planirani
skupine ostvarenja | broj sati
Djecje igre za razvoj socijalnih vjestina Ucitelji Tijekom 2
Vrednovanje ostvarenosti odgojno — obrazovnih trecih skolske 2
ishoda razreda godine
Rad s darovitim u€enicima 2
RAZREDNA NASTAVA 4. RAZRED
SadrZaj permanentnog usavrSavanja Ciljne Vrijeme Planirani
skupine ostvarenja | broj sati
Poucavanje disciplini Ucitelji Tijekom 2
Istrazivacko ucenje Cetvrtih skolske 2
Nastava i djeca za net generacije razreda godine 2
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JEZICNO PODRUCIE

SadrZaj permanentnog usavr$avanja Ciljne Vrijeme Planirani
skupine ostvarenja | broj sati
Kriticko misljenje — uloga i vaznost poticanja Uciteljice | Tijekom 2
Vrednovanje u nastavi hrvatskog jezika hrvatskog | skolske 2
Obrada pjesama na vlastiti na¢in i str.jez. godine 2
PRIRODOSLOVNO — MATEMATICKO PODRUCIE
Sadrzaj permanentnog usavrSavanja Ciljne Vrijeme Planirani
skupine ostvarenja | broj sati
Projekti u nastavi matematike Ucitelji Tijekom 2
Razvoj prirodoznanstvene pismenosti mat, bio, | Skolske 2
kem, info | godine
IKT u nastavi biologije i kemije 2
DRUSTVENO HUMANISTICKO PODRUCIE
Sadrzaj permanentnog usavrsavanja Ciljne Vrijeme Planirani
skupine ostvarenja | broj sati
Strategije ucenje i poucavanja Ucitelji Tijekom 2
Realizacija vrednovanja u nastavi drustveno — predmetne | Skolske 2
humanistic¢kih predmeta nastave godien
Upotreba internetskih sadrzaja u nastavi 2
KINEZIOLOSKO PODRUCIJE
Sadrzaj permanentnog usavrsavanja Ciljne Vrijeme Planirani
skupine ostvarenja | broj sati
Organizacija sportskih aktivnosti u Skoli Ucitelji Tijekom 2
Preventivni programi u tjelesnom i zdravstvenom TZK sk. 2
podrucju god.
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11. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA, UCITELISKOG VIJECA, RAZREDNOG VIJECA, VIJECA RODITEUA,

VIJECA UCENIKA

11. 1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Prema Donosenje Statuta (izmjene i dopune) Clanovi Skolskog odbora
potrebi
IX Donosenje Skolskog kurikuluma Clanovi Skolskog odbora
IX Donosenje GodiSnjeg plana i programa Clanovi Skolskog odbora
Prema Suglasnosti vezane sa zasnivanjem radnog Clanovi Skolskog odbora
potrebi odnosa u skoli
Prema Upucdivanje radnika na prosudbu radne Clanovi Skolskog odbora
potrebi sposobnosti
Prema Odlucivanje o zahtjevima radnika za zastitu | Clanovi Skolskog odbora
potrebi prava iz radnog odnosa
X1/XII Donosenje financijskog plana Clanovi Skolskog odbora
VI Polugodinji obracun Clanovi Skolskog odbora
I Godi$nji obracun Clanovi Skolskog odbora
IX-VII Davanje prijedloga i misljenja o pitanjima Clanovi Skolskog odbora

vaznim za rad Skole
Prema Odluc¢ivanje o ulaganjima, investicijskim Clanovi Skolskog odbora
potrebi radovima i nabavi opreme u vrijednosti od

750.000 do 1.500.000 eura
Prema Odlucivanje, uz suglasnost osnivaca, o Clanovi Skolskog odbora
potrebi ulaganjima, invest. radovima i nabavi

opreme Cija pojedinacna vrijednost prelazi

1.500.000 eura
Prema Odlucivanje, uz suglasnost osnivaca, o Clanovi Skolskog odbora
potrebi stjecanju, opterecivanju ili otudivanju

nekretnina
Prema Biranje i razrjeSavanje predsjednika i Clanovi Skolskog odbora
potrebi zamjenika predsjednika SO
Prema Predlaganje mjera poslovne politike Skole Clanovi Skolskog odbora
potrebi
VI Razmatranje rezultata obrazovnog rada Clanovi Skolskog odbora
IX-VII Obavljanje drugih poslova odredenih Clanovi Skolskog odbora

propisima, Statutom i drugim opc¢im aktima

Skole
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11.2. Plan rada Uciteljskog vijec¢a

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
IX PredlaZe Skolski kurikulum Uciteljsko
Daje misljenje na prijedlog Godisnjeg plana i programa rada skole vijeée
PredlaZze stru¢no usavrsavanje ucitelja i stru¢nih suradnika
PredlaZze imenovanje razrednika, ustrojava razredne odjele i
obrazovne skupine
Upoznavanje s aktualnim zakonskim propisima koji se primjenjuju u
radu Skole
Prema Donosenje Etickog kodeksa i Ku¢nog reda Uciteljsko
potrebi vijece
IX-VIII Organizira dopunsku i dodatnu nastavu za ucenike Uciteljsko
vijeée
\ Odlucuje o zahtjevu ucenika za preispitivanje zaklju¢ne ocjene, Uciteljsko
imenuje povjerenstva za polaganje ispita vijeée
IX-VIII Obavlja druge poslove utvrdene propisima i op¢im aktima skole Uciteljsko
vijeée
Xll, IV, VI, | Analizira i ocjenjuje obrazovni i stru¢ni rad Uciteljsko
VIII, IX vijeée
11 Izvjes¢a o ucenickim uspjesima na Zupanijskim natjecanjima i Uciteljsko
smotrama vijeée
IX Osniva strucne aktive i imenuje njihove voditelje Uciteljsko
vijeée
Prema Izrice pedagoske mjere za koje je nadleino Uciteljsko
potrebi vijece
\ Odlucuje o pohvalama i nagradama ucenicima Uciteljsko
vijece
Vi lzvjesca s terenske nastave Uciteljsko
Analiza uspjeha ucenika na kraju sk. god. i pedagoske mjere vijece
Zamolbe roditelja za ispis s izborne nastave
VI Realizacija nastavnog plana i programa i godisnjeg kurikuluma Uciteljsko
Izvjesée o provodenju preventivnih programa, stanju sigurnosti i vijece
mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika u sk. god.
2024./2025.
Prema Na prijedlog lijeCnika primarne zdravstvene zastite donosi odluku o Uciteljsko
potrebi oslobadanju od pohadanja odredenog nastavnog predmeta ili vijece
aktivnosti, ako bi to sudjelovanje Stetilo zdravlju ucenika
Prema Daje prijedloge Skolskom odboru i ravnatelju za unapredivanje Uciteljsko
potrebi organizacije rada i djelatnosti Skole te uvjetima za odvijanje odgojno- | vijeée

obrazovnog rada
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11.3. Plan rada Razrednog vijec¢a

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji

IX Upoznavanje ucitelja s posebnostima svakog Ucitelji, razrednici, strucne
ucenika na pocetku Skolske godine (osobitou 1.i5. | suradnice — defektologinja,
razredima) pedagoginja, psihologinja

Xl Upoznavanje s odnosima i potrebama pojedinih Ucitelji, razrednici
skupina ucenika unutar odjeljenja

Il Analiza i uspjeh ucenika na kraju 1. obrazovnog razrednici, stru¢na sluzba,
razdoblja ravnateljica, ¢lanovi RV-a od |.
Pedagoske mjere do VIIl. razreda

Vi Analiza i uspjeh ucenika na kraju Skolske godine razrednici, stru¢na sluzba,

ravnateljica, ¢lanovi RV-a od |.
do VIIl. razreda

IX-VIII | Uvazavanje i poStivanje misljenja svih ucitelja Ucitelji, ravnateljica, stru¢ne
Zajednicko predlaganje i dogovaranje aktivnosti suradnice
Utvrdivanje razine dosljednosti
Pravovremeno uocavanje promjena ucenika u
odjeljenju

IX-VI Pravilno procjenjivanje, u duhu struke, nacin i Ravnateljica, razrednici, ucitelji,
djelovanje u svrhu pomoci pojedinim ucenicima stru¢ne suradnice
Zadrzavanje tajnosti podataka razmijenjenih na
sjednicama

IX-VIlIl | Predlaganje, usmjeravanje i donosenje ostvarivih
odluka
Pravovremena provedba donesenih odluka
Postivanje pravilnika

IX-VI Korigiranje neprihvatljivih oblika ponasanja u¢enika | Ravnateljica, razrednici, ucitelji,

Poticanje i promoviranje pozitivhog odnosa medu
ucenicima

Predlaganje i donosenje pedagoskih mjera u skladu
s Pravilnikom

strucne suradnice
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11.4. Plan rada Vijeca roditelja

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
IX Primopredaja duznosti novoizabranom
predsjedniku Vijeca roditelja
IX Donosenje plana rada za $k. god. 2024./25. Ravnateljica, predsjednik i ¢lanovi
Vijeca
IX Upoznavanje s kodeksom ponasanja Ravnateljica, predsjednik
IX Ukljucivanje u rad Tima za kvalitetu (po potrebi)
IX Miljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma i
Godisnjeg plana i programa rada
Ukljucivanje u projekte koji se provode u $koli (po
potrebi)
IX-VI Suradnja s roditeljima odjeljenja iz kojih su Roditelji predstavnici, roditelji iz
izabrani u Vijece roditelja razrednih odjeljenja
Suradnja sa stru¢nim timom u skoli
Suradnja s Vijecem ucenika Ucenici predstavnici u
Vijedu, roditelji predstavnici
IX-VIII | Suradnja i uklju¢ivanje u rad lokalne zajednice Gradonacelnik, roditelji,
izvanskolske ustanove i subjekti
Komunikacija uditelj-roditelj Roditelji predstavnici u Vijecu,
roditelji, ucitelji
IX-VI Zajednicki rad na uklanjanju problema ucenika u | Roditelji, razrednici, stru¢na
prac¢enju nastave ili vladanju suradnica-defektolog, ravnateljica
Individualna suradnja s pojedinim uciteljima u Roditelji, ucitelji
obliku ukljuéivanja u rad na satovima
Pomo¢ u realizaciji izvannastavnih aktivnosti
"-v Sudjelovanje u profesionalnoj orijentaciji kroz Roditelji, pedagoginja
prizmu vlastitog zanimanja
IX-VI Sudjelovanje u kulturnim i javnim
manifestacijama Skole
Sudjelovanje u humanitarnim akcijama (po Roditelji predstavnici, roditelji iz
potrebi) odjeljenja
XXI Edukacija o prometu Roditelji predstavnici, roditelji iz
odjeljenja
IX-VI Organiziranje rasprave o temama vezanim uz
interese roditelja u obrazovanju i odgoju djece
IX,X Utvrdivanje prioriteta u radu Skole Roditelji u suradnji s drugim
¢imbenicima
IX-VI Uredenje okolisa i unutarnjeg prostora skole

Suradnja s udrugama
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11.5. Plan rada Vijeca ucenika

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
listopad Konstituiranje Vijec¢a ucenika, izbor predsjednika i Razrednici,
2024. zamjenika. predstavnici ucenika i

Upoznavanje sa Skolskim kurikulumom, Godi$njim pedagoginja
planom i programom rada za $k. god. 2024./2025.,
Kuénim redom Skole, Statutom Skole.
prosinac | Rasprava o odgojno obrazovnim rezultatima i vladanju Predsjednik VU,
2024. ucenika na kraju polugodista. pedagoginja
Analiza rada VU na polugodistu i prijedlozi za daljnji rad.
veljaca Sigurnost na Internetu. Predsjednik VU,
2025. Prijedlozi za poboljSanje skolskog ozra¢ja. pedagoginja
) Disciplina u Skoli. Predsjednik VU,
travanj .y L. -
2025, Vladanje ucenika — radionica. pedagoginja
Rasprava o nasilju u Skoli — razvoj tolerancije.
lipanj Rasprava o odgojno-obrazovnim rezultatima i vladanju Predsjednik VU,
2025. ucenika na kraju Skolske godine. pedagoginja

Analiza rada VU na kraju Skolske godine.
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12. PLAN RADA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA SKOLE

12. 1. Plan rada ravnatelja

POSLOVI | ZADACI Vrijeme realizacije Broj | Broj sati
sati | godisnje

PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE

-sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa VI, IX 30

-izrada godisnjeg plana i programa ravnatelja

-sudjelovanje i uvid u planiranje i programiranje po VIIILIX 30

predmetima VI, IX 20

- analiza i planiranje kadrovskih potreba il

-sudjelovanje u izradi prijedloga financijskog plana, Vil 10

rebalans X, XII, IV 20 110

ORGANIZACUSKI POSLOVI

-izrada prijedloga i zaduZenja ucitelja u nastavi VIII, IX 35

-uvid u izradu rasporeda sati Vil 10

-organizacija tehnickih priprema za pocetak skolske VIII, IX 15

godine

-iniciranje nabavke nastavnih sredstava i pomagala IX, X1, 1, 11l 20

-sudjelovanje u izradi radnog vremena i rjeSenja o IX 20

zaduZenju

-ostali organizacijski poslovi VIV 74 174

PEDAGOSKO INSTRUKTIVNI | SAVJETODAVNI RAD

-uvid u sve oblike nastave s pripremom i razgovorom X1, XILIL L 1V, 164

-uvid u izvannastavne aktivnosti X1, 1l 60

-uvodenje pripravnika IX- VI 16 240

ANALITICKO STUDISKI RAD

-sudjelovanje u izradi analize, rezultata uéenja i XI, 1, VI, VI 30

vladanja

-koordinacija na izradi izvijeS¢a o radu Skole |, VI 28

-sudjelovanje u izradi i obradi statistickih podataka VI, IX, XII, VI 25

- samovrednovanje Skole — praéenje i realizacija

Skolskoga razvojnog plana 15 98

RAD S ORGANIMA UPRAVLIANJA | STRUCNIM

ORGANIMA

-sudjelovanje u radu Skolskog odbora IX-VII 20

-sudjelovanje u pripremama i radu sjednica Uciteljskog | IX-VI 80

vije€a, Razrednog vijeéa i Struénih aktiva 100
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SURADNJA S CLANOVIMA STRUCNO-RAZVOINE

SLUZBE | OSTALIM ZAPOSLEN. 14
-rukovanje i koordinacija rada SRS IX-VI 110
-rukovanje i koordinacija financijske i pravne sluzbe IX-VI 124

-suradnja s razrednicima i ostalim zaposlenicima u IX-VI

odgojno obrazovnom radu 32

-suradnja s ostalim zaposlenicima Skole IX-VI 21 301
- suradnja s Timom za kvalitetu

SURADNJA S INSTITUCIJAMA | ORGANIZACIJAMA

IZVAN SKOLE

-suradnja s prosvjetnim institucijama: MZO, KZZ, IX-VII 46

Upravnim odjelom za kulturu, sport i tehni¢ku kulturu

-suradnja s gradom Donja Stubica IX-VII 30

-suradnja s okolnim OS, SS, kulturnim ustanovama IX-VII 25 101
RAD NA PEDAGOSKOJ DOKUMENTACUI

-uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije: X, 1, IV, VI 60

matic¢nih knjiga, imenika, dnevnika, uc.knjiz.i svjed.

-vodenje spomenice $kole, vlastitog dnevnika IX-VIII 50 110
RAD NA USMJERAVANJU MEDULJIUDSKIH ODNOSA

-osiguranje potpune informiranosti zaposlenika 18

-pracenje primjene zakonitosti 20

-ucesée u rjeSavanju spornih pitanja IX-VIII 20

-kontrola radne discipline 20
-sudjelovanje u organizaciji zajednickih akcija 20
zaposlenika 98
RAD S RODITEUJIMA | OSTALIM STRANKAMA

-rad s roditeljima (prisustvovanje roditeljskim X-VI 50
sastancima, razgovori) IX-VI 70

-rad s u€enicima IX-VI 32

-rad s drugim strankama 152
OSTALI POSLOVI

-prisustvovanje priredbama i manifestacijama IX, X, XII, 1, 1, VI 8
-prisutnost u radu aktiva ravnatelja X-VII 15
-permanentno stru¢no usavrsavanje X-VII 70

-ostali nepredvideni poslovi IX-VII 159 252
Ukupno: 1736
Godisnji odmor: 240
SVEUKUPNO: 1976
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12.2. Plan rada stru¢nog suradnika — pedagoga

PRIPREMANIJE SKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH PROGRAMA 3 sata Ispitivanjem i
1 | NJIHOVE REALIZACUE tjedno utvrdivanjem 159 | 361 14 9| 10 16| 1 9| 11 14 101 2117
odgojno-obrazovnih
potreba ucenika,
Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba ucenika, skole i Skole i okruzenja
1.1 okruZenja, analiza rada skole, kratkorocni i dugorocni razvoji izvrsiti pripremu za 10 4 0 0 0 0 0 0 0 0 4|1 0 2
plan rada skole bolje i kvalitetnije
planiranje odgojno-
obrazovnog rada.
1.2 | Organizacijski poslovi - planiranje Osmisljavanje i 67| 11| 7| 4| 4| 6| 4| 4| 4| 4| 2| 2|15
Sudjelovanje u izradi Godinjeg plana i programa rada Skole, kreiranje
121 gkolskog kurikuluma, statisti¢ki podaci kratkoro¢nog i 16 41 2) 0 01 0p 010 0 0] 0po0jio
1.2.2 | Izrada godidnjeg i mjese¢nog plana i programa rada pedagoga dugorocnog razvoja 26| 4| 2| 2 2 2] 2 2| 2 2| 2
. - L . Skole. Planiranje rada
1.2.3 | Planiranje projekata i istrazivanja Y 5 1 1 0 0 0 0 0 0 o O
- — — - - - skole, nastave,
1.2.4 Pom.oc u goq!snj.em i mjese€nom integracijsko-korelacijskom planiranje rada 20 51 2 5 5 51 2] 2 5 5 ol ol 2
planiranju uditelja pedagoga.
1.3 lzvedbeno planiranje i programiranje 66 | 19 6 3 5 8 6| 3 4 8 4| 0| O
13.1 Sudjeloyanje u planiranju i programiranju rada s ucenicima s Pracenje razvoja i 12 3 1 1 1 1 5 1 1 1 ol ol o
posebnim potrebama odgojno-obrazovnih
1.3.2 | Planiranje pracenja napredovanja ucenika postignuca ugenika. 14 3 2 1 1 2 1 1 1 1 1/ 0] O
1.3.3 | Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima p vanie kol 16 4 2 1 1 2 2 1 1 1 1/ 0] O
— — - = —~ ovezivanje Skole s
1.3.4 PI?nlranje‘l p.rog.raymlran.Je profesionalne orljen’facuej : lokalnom i Sirom 11 3 0 0 0 2 0| O 1 3 2, 0] 0
135 Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u zajednicom. a 3 1 0 0 0 ol o 0 0 ol ol o
samostalan rad
1.3.6 | Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja nastave 9 3 0 0 2 1 1 0 0 2 0| O 0
Uvodenje i pradenje
1.4 Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa inovacija u svim 16 2 1 2 1 2 1 2 3 2 0| 0| O
sastavnicama
Uvodenje i pradenje inovacija u svim sastavnicama odgojno- odgojno-obrazovnog
1.4.1 | obrazovnog procesa (sadrzaj, metode rada, nastavna oprema, procesa. Pracenje 16 2 1 2 1 2 1 2 3 2 0| 0| O
sredstva, pomagala) novih spoznaja iz
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podrucja odgojnih
znanosti i njihovu
primjenu u
nastavnom i Skolskom
radu.

POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 25 sati

2. 1035 {98 [ 92 [ 93 |90 (103 |94 | 95 [102 |111 |123 26
OBRAZOVNOM PROCESU tjedno

2.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela Unapredivanje 75 1 0| 10| 8 7| 24| 17

2.1.1 | Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica kvalitete procesa 4| o0 0| 0| o 0| 1 1| 1] o0
Organizacija posjeta bududih ucéenika, prisustvovanje upisa djece u skolu.

2.1.2 | - ganizacla posjete P ) Utvrdivanje 6/ ol ol o o| o| o| 2| 4| o] o 0
aktivnostima u $koli ) . .

- - - pripremljenosti i
2.1.3 | Radni dogovor povjerenstva za upis zrelosti djece za kolu. 15 0 0 0 0 0| 10 3 1 1 0 0
2.1.4 | Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, ucenike, pozivi) Postizanje 7 0 0 0 0 0 0| 2 1 2 2 0
. . . - ujednacenih grupa
2.1.5 | Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu 30' /dijete . . 37 0 0 0 0 0 0 0 0| 20| 15 0
ucenika unutar svih
razrednih odjela 1.
2.1.6 | Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda raz'reda. Stvan;azue 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
uvjeta za uspjesan
pocetak skolovanja.

2.2 Unapredenje rada Skole 10 2 2 2 2 1 1| 0 0 0 0 0
Ztijdd;EL?E\:(aonjcernuaLzer::illglana nabavke nove opreme i prateceg Osuvremenjivanje

2.2.1 Hickog materi) o nastavnog procesa. 10 2| 2| 2| 2| 1| 1| o] of of o 0
Pracenje inovacija u opremanju skola i informiranje struc¢nih
organa i aktiva

T . . 1 god. po

23 Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada uéitelju 284 | 26 | 24 | 31| 23| 35|27 (32| 26| 14| 32 14

231 Pracen!e ostvarl\./vanja NF’P-a Prac.e.nje opterecenja ucenika i . . o 21 3 ) ) ) ) ) ) ) ) ) 0
suradnja sa satni¢arem i razrednicima Osiguranje primjene

2.3.2 | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa-hospitacija: dokimoloskih 40 7 4 3 3 6 3 3 3 3 5 0

2.3.2 Y . PV . . konitosti.

13 Pocetnici, novi ucitelji, volonteri 5/godi zakonitost 14 3 2 1 1 2 1 1 1 1 1 0
Pracenje ocjenjivanja ucen'/ka, ponasanje ucenika ,rjesavanje 2 4 5 5 5 2| 2| 2 5 5 4 0
problema u razrednom odjelu

2.3.3 | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa 61 4 4| 10| 10 8 8| 6 9 2 0 0

233 Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — realizacija 1/god po

1' ’ Skolskog preventivnog programa i osposobljavanje ucenika za razrednom 61 4 4| 10| 10 8 8 6 9 2 0 0

' cijeloZivotno uéenje odjelu

2.3.4 | Sudjelovanje u radu strucnih tijela 83 8| 10| 14 4 1 2 4 8 2| 20 10
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2.34 Rad u RV 4/god . 39 4 0| 10 2 o| o| 1 4 0| 14| 0| 4
i Doprinos radu
3. trucnih tijela Skole.
223 4| Radu UV 4/god strucnin tijeta skole a4 | 4| 10| 4| 2| 1| 2| 3| 4| 2| 6| o] 6
235 Baq u stru¢nim timovima-projekti koordinator za nacionalne Razvoj stru?.nlh 2 4 0 0 0 ) 3| 10 0 0 51 ol o
ispite NCVVO kompetencija.
2.3.6 | Pracenje i analiza izostanaka ucenika Preventivno 23 0 2 1 2 8 2| 3 2 2 1|/ 0| O
2.3.7 | Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika djelovanje. 26 0 2 1 2 8 2| 4 2 3 2|1 0| O
538 Sudjelova.nje. u radu povjerenstva za popravne, predmetne i a 0 0 0 0 0 ol o 0 0 ol a
razredne ispite
24 Radls u.cenlum? s povseb.mm potrebama Uocavanje, poticanje, i Os.lgL.lranJe ' 66 | 11 7 7 6 6 5| s 6 2 al ol 2
praéenje darovitih uc¢enika primjerenog odgojno-
2.4.1 | ldentifikacija u¢enika s posebnim potrebama obrazovnog tretmana, 4 3 0 0 0 0 0| O 1 0 0| 0
isi idogli éenici ¢ uvodenje u novo
5 4.9 Upis i téd s novopridoslim ucenicima, u¢. s drugog govornog L j \C 8 3 5 1 0 ol ol o 0 0 ol ol 2
podrucja Skolsko okruzje,
2.4.3 | Rad s uéenicima koji doZivljavaju neuspjeh podrska u 38| 3| 3| 4 41 4| 3| 3 4| 6 41 0| 0
prevladavanju
2.4.4 | Izrada programa opservacije, izvje$éa odgojno-obrazovnih 16 2] 2 2 2 21 2| 2 1 1 0| 0| O
teskoca
25 Savjetodavni rad i suradnja 501 | 50| 47 | 46 | 50| 54 | 46 |44 | 47| 52| 55| 0| 10
2.5.1 | Savjetodavnirad s ucenicima 210 | 20| 22| 21| 19| 22| 21| 19 221 21| 23| O
2.5.1 S L . L
Grupni i individualni savjetodavni rad s u¢enicima . . 194 | 20| 20| 20| 18| 19| 20| 18| 19| 20| 20| O 0
1 Podizanje kvalitete
251 | iiece uéenika hastavnog procesa. 16| o| 2| 1| 1| 3| 1| 2| 3| 1| 3| 0] o
.2 Koordinacija rada.
2.5.2 | Savjetodavnirad s uciteljima Savjetovanje, 52 5 5 5 5 6 5 5 5 5 6| 0| O
2.5.3 | Suradnja s ravnateljem pruzanje pomodi i 65 7 6 6 6 6 6 6 6 6 6| 0 4
. . v . . . . . .. . . odréke'
254 S"av!e'.chavn'l' rac! sa su‘st'rucnjaama. psiholozi, socijalni pedagozi, p 22 4 5 5 5 5 5 5 5 5 51 ol o
lijecnici, socijalni radnici...
2.5.5 | Savjetodavni rad s roditeljima 130 | 12| 10| 10| 16| 16| 10| 10| 10| 16| 16| 0| 4
2.5.6 | Suradnja s okruZzenjem 22 2 2 2 2 2 2 2 2 2 21 0| 2
2.6 Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika 61 6 8 4 3 4 2| 3| 13| 10 8| 0| O
2.6.1 | Suradnja s uciteljima na poslovima PO Koordinacija 6 0| o| O 0 0o o o 2 1 310 0
2.6.2 | Radionice za ucenike aktivnosti. 18 1 3 1 1 3 1 1 1 6 0| 0| O
2.6.3 | Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja Informiranje ucenika. 4| o| ol o| o| o| 0| o| 4| of o0o|O| O
2.6.4 | Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka 6 2 2 2 0 0 0| O 0 0 0| 0| O
2.6.5 | Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje 10 0 2 0 1 0 0 1 3 1 21 0] O
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2.6.6 | Individualna savjetodavna pomo¢ PruZanje pomoci u 10 1| 1| 1 1 1| 1] 1 1 1 1|1 0| 0O
donosenju odluke o
2.6.7 | Vodenje dokumentacije o PO profesionalnoj 7 2 0 0 0 0 0| O 2 1 21 0] O
buducénosti.
2.7 Zdravstvena i socijalna zastita ucenika Koordinacii 21 2 2 2 2 2 2| 2 2 3 2, 0| O
2.7.1 | Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zaStite alfg\:n?siicua 9 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0| 0| O
272 _Suradnvj_a u.?rgamzacul izleta, terenske nastave, Skole u prirodi, Informiranje uéenika. 12 1 1 1 1 1 1 1 1 ) 21 o 0
izvanucionicka nastava
. . R .. . . Koordinacija
28 §udjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti aktivnosti. 17 1 1 1 4 1 1 1 1 1 sl ol o
Skole L
Informiranje ucenika.
3. VREDNOVANIJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE :‘j:::]ao 142 8 8 8 23 | 17 6 8 10 | 10 34| 2 8
3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Anali deoi 53 0 0 0| 16 | 11 0 0 0 2| 20| 2 2
— - - - nalizom odgojno-
311 I::erlzg:ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8. 2 / godiénje obrazovnih rezultata 18 0 0 0 6 6 0 0 0 0 61 o 0
3.1.2 | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodiita utvrditi trenutno 5] 0| o] ol 10| 5] o| o] o| o| ol o] o
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine stanje odgojno-
3.13 |, . ’ obrazovnog rada u 200 o o O 0| 0| o O 0 2| 14| 2| 2
skolske godine Skoli, smjernice
3.2 IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja e ) . 89 8 8 8 7 6 6 8| 10 8| 14| O 6
- - — . ~ daljnjeg unapredenja
3.2.1 | lzrada projekta i provodenje istraZivanja 1/ godisnje . 7 2 2 2 1 O 0| O 0 0 0| 0| O
— — — — odgojno-obrazovne
3.2.2 | Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja 1/ godisnje stvarnosti 10 0 0 0 0 0 0| 2 2 2 4|1 0| O
3.2.3 | Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada ' 22 2 2 2 2 2 2| 2 4 2 2|1 0] O
3.2.4 | Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4|1 0 2
3.2.5 | Samovrednovanje rada Skole 26 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4|1 0| 4
STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH 4 sata
4, DJELATNIKA tiedno 253 | 36| 24| 30| 28| 25| 26|29 | 19| 20| 12| 2| 2
4.1 Strucno usavrsavanje pedagoga 120 / god. 133 | 24| 10| 16| 14| 11| 12 | 15 8| 13 6| 2| 2
4.1.1 | Izrada godisnjeg plana i programa stru¢nog usavrsavanja 4 4 0 0 0 0 o O 0 0 o 0| O
4.1.2 | Pradenje i prorada strucne literature i periodike Kontinui trug 25 2 2 2 4 3 4 2 2 2 0| 2 0
4.1.3 | Stru€no usavrSavanje u skoli-UV, aktivi-nazo¢nost on |rV1U|ran.o strucno 19 4 2 2 4 2 2 1 0 1 0| 0 1
5y Aouta usavrsavanje,
4.1.4 | ZSV strucnih suradnika-sudjelovanje, predavanja opdién'e cjeloZivotno ucenje. 21 4 0 6 0 0 0| 6 0 4 0| 0 1
" — T g J Obogadivanje i
4.1.5 | Struc¢no-konzultativni rad sa sustru¢njacima . . . 22 4 2 2 2 2 2 2 2 2 21 0] O
= — - - prenosenje znanja.
4.1.6 | ZSV strucnih suradnika-vodenje 0 0 0 0 0 0 0| O 0 0 0| 0| O
417 Usa'vrsavarTje u organizaciji MZ0OS, AOO i ostalih institucija- 22 4 ) ) ) ) ) ) ) ) 21 o 0
sudjelovanje
4.1.8 | UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija-sudjelovanje 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1(0 0
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41.9 Usayrsayanje u.organlzacul MZOS, AOO i ostalih l',|stanova te po o . 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1] o 0
pozivu (izlaganje radova, prezentacije i predavanja) Podizanje strucne
4.1.1 ey T - kompetencije.
0 Objavljivanje ¢lanaka u stru¢noj periodici i/ili zbornicima radova P I 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0| O 0
4.2 Strucno usavrsavanje ucitelja 120 12| 14| 14| 14| 14| 14 | 14| 11 7 6| 0| O
421 Inleli:luaIng pomoc uciteljima u ostvarivanju planova 16 1 ) 5 ) ) ) ) 1 1 1l ol o
usavrsavanja
422 Koorvdl-nacqa-skupnog usavrsavanja u Skoli i izvan nje (Skolski 16 1 ) 5 5 ) ) 5 1 1 11 ol o
strucni aktivi) L y
1 outa Kontinuirano stru¢no
4.2.3 | Odrzavanje predavanja/ped. radionica za ucitelje opdién'e usavrsavanje, 18 2 2 2 2 2 2 2 4 0 0| 0| O
Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrsavanje, nadopuna : J cjelozivotno ucenje.
4.2.4 | Zracapriediog J€, nadop Obogacivanje i 16 2| 2| 2| 2| 2| 2| 2| 1| 1] ol o] o
literature renosenje znanja
e Min 10sati | b oHoocnue znanja-
4.2.5 | Rad s uditeljima pripravnicima Podizanje stru¢ne 34 4 4 4 4 4 4| 4 2 2 21 0] O
god. .
- — kompetencije
4.2.6 | Rad sa str. sur. pripravnicima-mentorstvo 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0| O 0
427 Rad‘s uciteljimai Stt'. sur.. pripravnicima- sudjelovanje u radu 20 5 5 5 5 ) 51 9 5 5 51 ol o
povjerenstva za staZiranje
4.2.8 | Mentorstvo studentima pedagogije 0 0 0 0 0 0 0| O 0 0 0| 0| O
BIBLIOTECNO-INFORMACISKA | DOKUMENTACISKA 2 sata
5. DJELATNOST tjedno 128 | 11 9 9 9 9 9| 9 9| 18| 18| 0| 18
5.1 Bibliotecno-informacijska djelatnost 35 | Sudjelovanje u 20 2 2 2 2 2 2| 2 2 2 2, 0| O
ostvarivanju
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge . . ) .
. o . o optimalnih uvjeta za
literature, novih izvora znanja, nabavke lektirnih djela, S Y
. L R . . - individualno stru¢no
5.1.1 | sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih strucnih N . 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 21 0] O
. . S T v usavrsavanje,
izdanja, poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na koristenje S .
. . inoviranje novih
znanstvene i strucne literature . .
izvora znanja.
5.2 Dokumentacijska djelatnost 108 9 7 7 7 7 7| 7 7| 16| 16| 0| 18
5.2.1 | Briga o Skolskoj dokumentaciji 26 4 2 2 2 2 2 2 2 2 21 0| 4
5.2.2 | Pregled uciteljske dokumentacije 38 1 1 1 1 1 1 1 1| 10| 10| 0| 10
5.2.3 | Vodenje dokumentacije o ucenicima i roditeljima 22 2 2 2 2 2 2 2 2 2 21 0| 2
5.2.4 | Vodenje dokumentacije o radu 22 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2| 0 2
6. | OSTALI POSLOVI 2 sata 19| 2| 2| 2| 2| 2| 2| 2| 2| 1| 1|0 1
tjedno
6.1 Nepredvideni poslovi 19 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1| 0 1
SVEUKUPNO: (1736 (191 (149 |151 | 162 |172 (148 {152 | 153 |174 |198 (14 | 72
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12.3. Plan rada stru¢nog suradnika edukacijskog rehabilitatora - socijalnog pedagoga

TJED | GODI

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD NO | SNJE
1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teskoca i prisutnosti cimbenika rizika za razvoj PUP
1.2 Individualni i grupni socijalnopedagoski rad s:
— ucenicima s teSko¢ama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim

problemima,
— ucenicima s teSko¢ama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim, kulturalnim

i jezicnim ¢imbenicima
— ucenicima s tesko¢ama u razvoju (rjeSenja o IP/PP)
— ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju
1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/ucenika (Povjerenstvo Skole, upis u 1. razred)
1.4 provedba aktivnosti Skolskog preventivnog programa
2. RAD S RODITELJIIMA
Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika
— individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrZavanje/organizacija predavanja

i/ili radionica na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeca roditelja- SPP
3. SURADNIJA S DJELATNICIMA SKOLE | VANJSKIM SURADNICIMA 25 875
3.1. Suradnja s ravnateljem i pedagoginjom
- planiranje i programiranje rada, analiza uspjeSnosti, dogovori oko unapredenja odgojno
obrazovnog stanja u skoli
— dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoskom postupaniju,

radu s ucenicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama
3.2. Suradnja s uciteljima
— dogovaranje o postupanju s ucenicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju i postignu¢éima ucenika te njihovim potrebama i moguénostima,
odrZavanje predavanja i radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja i
obrazovanja za uéenike s tesko¢ama u razvoju, podrika u provodenju SPP
3.3. Suradnja s ostalim dionicima
— suradnja s pomoénicima u nastavi, pripravnicima, studentima, koordinacija rada

pomocnika u nastavi, suradnja s pripravnicima drugih struka
— suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe i zdravlju, zastiti, odgoju i obrazovanju

djece i mladih te organizacijama civilnog drustva
Il. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA LJ;D gﬁj‘;l
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VODENJE DOKUMENTACIE

Osnovna socijalno pedagoska dokumentacija:

— dosje ucenika

— dnevnik rada

— obrazac socijalno pedagoske intervencije

— evidencija ucenika s teSko¢ama (u razrednom odjelu) i evidencija uéenika s
tesko¢ama u razvoju (sumarno)

— izrada nalaza i misljenja

— izrada i evaluacija/izvjesce o provedbi Skolske preventivne strategije/skolskog

preventivhog programa

OSTALI POSLOVI

planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada

rad u Povjerenstvu Upravnog odjela za obrazovanje KZZ, Ispostava Donja Stubica

sudjelovanje u upisima ucenika u prve razrede srednje Skole
— pripreme za neposredan rad i priprema za SP radionice

175

Il. STRUCNO USAVRSAVANIJE | SUDJELOVANIJE U RADU STRUKOVNIH ORGANIZACIJA

TIED

GODI
SNJE

Individualno i grupno
— planiranje i razvoj profesionalne karijere
— pracenje struéne i znanstvene literature
— sudjelovanje u radu ZSV socijalnih pedagoga, Struénog vijeéa za preventivne programe
— sudjelovanje na struénim skupovima koje organizira AZOO, MZOS i dr.
- sudjelovanje u radu HKSP

IV. SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA JEDINICA LOKALNE
SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA | DRUGE ORGANIZACUE

»Trening Zivotnih vjestina“, koordinator na razini Skole
,Zdrav za 5%, koordinator na razini skole

- PUN preko Udruga, koordinator
»Abeceda prevencije”, koordinator za provedbu

V. OSTALI POSLOVI

— poslovi koji proizlaze iz socijalno pedagoskog rada ili su s njim u vezi

— sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole

— sudjelovanje u radu struénih tijela Skole i ostalih radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole

—sudjelovanje u izradi godisnjeg plana i programa rada te godisnjeg izvjeséa o radu Skole
— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka
—izvanredni poslovi (poslovi po nalogu ravnatelja)

10

350

UKUPNO NASTAVNI DANI: 175

40

1400

NENASTAVNI DANI : 42

336

UKUPNO RADNI DANI: 217

1736
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GODISNJI ODMOR: 30

240

SVEUKUPNO

1976
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12.4. Plan rada strucnog suradnika psihologa

Mjesec Poslovi i radni zadaci tijekom skolske godine 2024./2025. Broj sati
Ll 1. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE | REALIZACIJA RADA $KOLE £
IX., VI. 1.1. Sudjelovanje u organizaciji i planiranju rada skole za sk. god. 5
2024./2025.
IX. 1.2. Sudjelovanje u izradi i izvjeStaju godisSnjeg plana i programa 10
$kole i Skolskog kurikuluma.
IX. 1.3. Izrada GodiSnjeg plana i programa stru¢nog suradnika
psihologa. 10
IX. 1.4. Planiranje rada za ucenike s teSko¢ama u razvoju i darovitih
ucenika. 5
IX. 1.5. Planiranje Skolskih projekata i programa stru¢nog suradnika
psihologa. 15
1.6. Izrada individualnog plana i programa stru¢nog usavrsavanja
IX. stru¢nog suradnika psihologa. >
IX.-VI. 2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU SAVJETODAVNI | NEPOSREDNI RAD SA
UCENICIMA na individualnoj i / ili skupnoj razini od pripreme, 870
realizacije do evaluacije rada
IX.-VI. 2.1. Utvrdivanje stanja ucenika na podrudju: 170
e akademske kompetencije ili jake i slabe strane
e razvijenost opcih strategija ucenja i motivacije
e emocionalnog razvoja i osobina li¢nosti
e socijalnih vjestina
e posebnih potreba
e psihofizicke spremnosti za upis u prvi razred osnovne skole
e profesionalnog usmjeravanja
2.2. Rad na skolskom okruZenju.
2.2.1. Utvrdivanje i osiguravanje poticajnih i sigurnih uvjeta za rad i
IX.-VI. uéenje. 20
2.2.2. Utvrdivanje i doprinos razvoju pozitivne skolske/razredne klime.
2.3. Savjetodavni rad s u¢enicima.
2.3.1. Individualni i/ ili grupni savjetodavni rad u kojem se upucuju
ucenici na unapredenje u uéenju i postignucu te primjeni znanja
IX.-VI. u poboljsanju ucenikovog mentalnog zdravlja. 200

2.3.2. Primjena i provodenje razli¢itih akademskih i bihevioralnih
intervencija usmjerenih na poboljSanje ucenja i ponasanja.

2.3.3. Individualni i/ ili grupni savjetodavni rad u kojem se ucenici
upuéuju na profesionalno informiranje i usmjeravanje.
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IX.-VI.

IX.-VI.

IX.-VI.

IX.-VI.

X.-VL.

X.-VL.

2.4,
2.4,

Intervencije u radu s u€enicima.
1. Rad s ucenicima na promjenama u podrucju prepoznatih teskodéa.

2.4.2. Intervencije na razini Skole /razreda u svrhu poboljsanja uvjeta

ucenja i prilagodbe na Skolsku okolinu.

2.4.3. Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja,

socijalnih vjestina i komunikacijskih vjestina.

2.4.4. Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama.

2.5.
2.5.

2.5

2.5.
2.6.

2.7.

2.8.

Prevencija
1. Rad na programima kojima se gradi pozitivan odnos ucenika s
vrSnjacima i odraslim osobama.

.2. Rano otkrivanje potencijalnih akademskih deficita i/ili teSkoc¢a u

ucenju
3. Podupiranje uvaZzavanja razlicitosti

Individualni i grupni rad s ucenicima koji imaju specificne
probleme:

e pomoc u utvrdivanju problema

e dijagnosticiranje neuspjeha u ucenju

e rad s uc¢enicima koji imaju problema u ponasanju

e identifikacija ucenika s veéim teSko¢ama i upudivanje na
daljnju obradu

e posttraumatski stresni poremecaj kod djece

o fobija od skole, strah od odgovaranja
Podrska darovitim ucenicima.

Praéenje napredovanaj ucenika koji se osobito isti¢u po brzini
ucenja i Sirini interesa (putem RV, razgovora s uciteljima i
razrednicima, razgovorom s ucenicima radi udovoljavanja njihovim
potrebama i pomoci da ih zadovolje).

Provodenje obrada ucenika radi utvrdivanja uzroka teskoéa u
ucenju u/ili ponasanju te darovitih ucenika i pisanje psihologijskog
nalaza i misljenja.

e provodenje postupaka za utvrdivanje primjerenog oblika

Skolovanja
2.9. Osposobljavanje uéenika za samostalan rad.
e razvijanje motivacije i stimulacije za ucenje kod ucenika s
teskoéama u razvoju
2.10. Rad s grupom darovitih (1 sat tjedno).
2.11. Predavanja, odnosno radionic¢ki rad s razrednicima i

razrednim odjelima na teme:
e 1. razred - Zajednistvo
e 2.razred — Prijateljstvo
e 3.razred - Kad narastem bit ¢u...

85

50

60

50

40

30
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e 4. razred — Nenasilno rjeSavanje sukoba
e 5. razred —lIstresi

X.-VL. e 6.razred — Problemiija 70
e 7.razred — Alati za moderno doba (11 radionica) 65
X. e 8. razred - Briga za mentalno zdravlje
X.-VI. Opservacija u€enika na nastavi u svrhu pracenja rada i napredovanja 30
ucenika (vodenje ucenickih mapa) i dobivanje informacija od
ucitelja/razrednika.

11.-VIIL. 3. UPISI UCENIKA U PRVI RAZRED 90
Il. 3.1. Organizacija upisa. 10
. 3.2. Ispitivanje intelektualne, socijalne i emocionalne zrelosti 50

1l.-V. djece. 5

1l.-V. 3.3. Intervju s roditeljima. 10

3.4. Identifikacija djece s razvojnim potesko¢ama i upudivanje na
daljnju obradu. 10
HL.-VIIL. 3.5. Rad u Komisiji za upis u prvi razred. 5
VIIL. 3.6. Sudjelovanje u formiranju razrednih odjela uéenika prvog
razreda.

X.-VI. 4. PROFESIONALNA ORIJENTACIA 60
V. 4.1. Predavanja i radionice za ucenike. 16
V. 4.2. Predavanja za roditelje. 4

4.3. Suradnja sa sluzbama za profesionalno usmjeravanje Zavoda 5
za zaposljavanje.

4.4. Anketiranje ucenika, selekcija uéenika za dodatnu obradu u 5
Sluzbi za profesionalno usmjeravanje Zavoda za zaposljavanje.

4.5, Individualno savjetovanje ucenika i roditelja. 15

4.6. Testiranje ucenika (prema potrebi). 15

IX.-VIII. 5. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 100

OBRAZOVNOM PROCESU SAVIJETODAVNI | NEPOSREDNI RAD SA
RODITELJIMA na individualnoj i / ili skupnoj razini od pripreme,
realizacije do evaluacije rada

5.1. Utvrdivanje stanja ucenika provodenjem anamnestickog 10
intervjua

5.2. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad sa svrhom pomoci 20
roditelju u razumijevanju razvojnih potreba djeteta.

5.3. Intervencija, odnosno rad s roditeljima na promjenama u 30
podrucju prepoznatih teskoca.

5.4. Savjetodavno instruktivna predavanja i radionice za roditelje 40

o vjeStinama roditeljstva i tehnikama discipliranja; strategijama
suocavanja s riziénim ponasanjima.
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IX.-VIII. 6. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 90
OBRAZOVNOM PROCESU SAVJETODAVNI | NEPOSREDNI RAD SA
UCITELJIMA na individualnoj i / ili skupnoj razini od pripreme,
realizacije do evaluacije rada

6.1. Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem anamnestickih 10
podataka.

6.2. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s nastavnikom/icima 10
u razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim
nacinima pruZanja podrske u svladavanju specifi¢nih teSkoéa.

6.3. Intervencija. 10

6.4. Rad s nastavnicima na promjenama u podrucju prepoznatih 5
teskoca.

6.5. Razvijanje strategije individualizacije u proucavanju u svrhu 5
optimalnog uéenikovog napredovanja.

6.6. Obrazovanje nastavnika o primjeni strategija ucenja i 20
poucavanja; tehnikama vodenja razreda i upravljanja ponasanjem;
pristupima u radu s ucenicima s posebnim potrebama; prevenciji
kriznih stanja i reakcijama na krizu.

6.7. Pomo¢ uditeljima u ostvarivanju i organizaciji projekata, 5
integrativnih  oblika nastave, profesionalnom informiranju i
usmjeravanju i dr.

6.8. Pomo¢ u uvodenju inovacija u nastavu. 5

6.9. Usmene i pismene upute uditeljima za rad s ucenicima s 10
teSko¢ama.

6.10. Suradnja s uciteljima u izradi IK. 10

IX.-VIII. 7. ORGANIZACIJA RADA SKOLE i suradnja s ravnateljem i ¢lanovima 80
stru¢nog tima

7.1. Dogovori pri organizaciji provodenja odgojno-obrazovnog 50
rada. 5

7.2. Pedagosko postupanje s ucenicima. 15

7.3. Sudjelovanje u radu sjednica razrednih, i uditeljskih vijeéa.

7.4. Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole.

7.5. Sudjelovanje u humanitarnim aktivnostima.

IX.-VIII. 8. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLIE 25

8.1. Kordiniranje suradnje s ostalim stru€njacima u podrucju 10
mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi u lokalnoj zajednici.

8.2. Ostvarivanje partnerstva s roditeljima i nastavnicima kako bi 5
se psotigla zdrava Skolska i obiteljska klima.

8.3. Promoviranje pitanja vaznih za psihofizi¢cko zdravlje u Skolskoj
okolini. >

8.4. Suradnja sa Skolskom lijeénicom radi zdravstvene zastite
ucenika. 5
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IX.-VIII. 9. SUDJELOVANIJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-OBRAZOVNOG 40
PROCESA
9.1. Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciljem pracenja rada 20
pojedinih ucenika i/ili ucitelja u svrhu pracenja kvalitete nastavnog
procesa.
9.2. Vrednovanje ostvarenih rezultata i pisanje izvjes¢a strucnog 20
suradnika psihologa.
IX.-VIII. 10. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANIJE 120
10.1. Pripreme za rad s uciteljima, u€enicima i roditlejima. 30
10.2. Sudjelovanje i prisustvovanje na stru¢nim vije¢ima, 20
seminarima, konferencijama, verificiranim edukacijama u
organizaciji i/ili s preporukom AZOO, MZOS, DRH, HPK.
10.3. Praéenje inovacije putem literature i interneta.
10.4. Struéno-konzultativni rad sa struénjacima. 30
40
IX.-VIII. 11. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU 60
11.1. Dnevnik rada stru¢nog suradnika, evidencija o radu s 30
ucenicima i roditeljima
11.2. Stru¢na dokumentacija o ucenicima, dosjei ucenika i 20
razrednih odjela
11.3. Tematski materijali, saZeci za ucitelje i roditelje. 10
IX.-VIII. 12. SURADNIE 50
MZOS, Agencija za odgoj i obrazovanje, Djecji vrti¢ Bubamara, HPK, HPD,
Zavod za profesionalno orijentiranje, CZSS, MUP, Upravni odjel za
obrazovanje, kulturu, sport i tehnic¢ku kulturu....
IX.-VIII. 13. OSTALI POSLOVI 101
Svakodnevne i vanredne obveze i poslovi koji se pojavljuju tijekom Skolske
godine, a koji se ne mogu unaprijed planirati.
IX.-VIII. UKUPNO SATI 1736
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12.5. Plan rada knjiznicara

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICE | CITAONICE ZA SKOLSKU GODINU 2024./25.

| ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

- upoznavanje ucenika s knjigom i ostalom knjizniénom gradom, s knjiznicom i knjizni¢nim
poslovanjem

- razvijanje citalackih navika kod ucenika

- struéna i pedagoska pomoc uéenicima u izboru knjige

- poticanje ucenika na ¢itanje, upucivanje u Citanje knjizevnih djela, koristenje znanstveno-
popularne literature, ¢itanje ucenickih listova i casopisa

- predstavljanje lektire u svim razredima u mati¢noj i podru¢nim Skolama

- pomoc¢ uéenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata iz pojedinih nastavnih podrucja
- upudivanje u pravilnu uporabu leksikona, enciklopedija, rje¢nika i navikavanje uc¢enika na
samostalan rad i samoucenje

- priprema i organiziranje nastavnih satova u knjiznici (prema programu hrvatskog jezika i
knjizevnosti i ostalih predmeta):

1. razred: Upoznavanje s knjiznicom i u€lanjivanje i Uporaba slikovnog rje¢nika

2. razred: Djedji asopisi, Jednostavni knjizevni oblici i Citateljski maraton

3. razred: Put od autora do Citatelja i Uporaba priru¢ne grade

4. razred: SluZenje rje¢nikom i Skolskim pravopisom i Knjizevno-komunikacijsko-informacijska
kultura

5. razred: Casopisi — izvori novih informacija i Organizacija i poslovanje kolske knjiznice i
Informacijska pismenost

6. razred: Samostalno pronalazenje informacija i Predmetnica — put do informacije

7. razred: Uporaba referentne zbirke i Kako napisati referat

8. razred: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznice i Povijest pisma, knjiga i knjiZznica

- izrada postera uz vazne obljetnice te obiljeZavanje obljetnica u knjiznici

- Citanje i pri¢anje bajki i pri¢a ucenicima nizih razreda

- organiziranje knjizevnih susreta, predavanja, radionica

- rad u grupi slobodnih aktivnosti «Mala Kajkaviana»

- sudjelovanje u kvizovima za poticanje Citanja

- sudjelovanje u manifestaciji No¢ knjige

- obiljezavanje Medunarodnog dana materinjeg jezika

- rad na unapredivanju medijske i informacijske pismenosti ucenika

- organizacija posjeta kazaliStima, muzejima i ostalim kulturnim institucijama za grupu
darovitih ucenika

- razvijanje radnih navika i kulturnog ponasanja u knjiznici

Suradnja s uciteljima i stru¢nim timom:

- suradnja sa stru¢nim aktivima ucitelja hrvatskog jezika i ucitelja razredne nastave u izradi
godisnjeg plana Citanja i obrade lektire

- suradnja s uciteljima svih nastavnih predmeta i svih odgojnih podruéja pri nabavi literature i
ostale grade i pri planiranju satova u knjiznici
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- suradnja s uciteljicom informatike u vezi s informatizacijom knjiznice

- suradnja unutar struéno-razvojne sluibe i s ravnateljem Skole u vezi nabave struéne i
pedagosko-metodicke literature za ucitelje

- priprema struc¢nih predavanja za uditelje

- sudjelovanje u mjese¢nom planiranju i programiranju unutar uciteljskog vijeca

- dogovor i realizacija projekata i Skolskih manifestacija

11 STRUCNI KNJIZNICNI RAD | KNJIZNICNO-INFORMACIJSKA DJELATNOST

- priprema knjiznice za pocetak Skolske godine

- upis uc¢enika u knjiznicu

- izrada iskaznica za posudbu

- vodenje nabave za knjiznu i ne-knjiznu gradu

- vodenje popisa desiderata

- tehnicka obrada i zastita knjiga

- istrazivanje Citalackih potreba i navika (ankete)

- permanentno pracenje izdavacke djelatnosti i pedagoske periodike
- informiranje ucenika i ucitelja o novoizislim knjigama i sadrzajima struc¢nih ¢asopisa
- obrada nove grade uz pomo¢ programa «Metel»

- revizija fonda knjiznice na kraju Skolske godine

I KULTURNA | JAVNA DJELATNOST TE RAD S MEDUJIMA

- pripremanje, organiziranje i sudjelovanje u organizaciji raznih kulturnih dogadanja (U

suradnji s Puckim otvorenim uciliSstem, Turistickom zajednicom, Drustvom Kajkaviana,
Muzejima Hrvatskoga zagorja i udrugom Stav iz Marije Bistrice )

- uredivanje tematskih izloZbi vezanih uz obljetnice kulturno-povijesnih dogadaja i uz
knjizevnost

- priprema i obiljeZzavanje 180-te obljetnice Skole

- priprema knjige radova s radnim naslovom ,,25 godina Male Kajkaviane”

- priprema stru¢nog skupa Dan bajki sa Skolom pri¢anja bajki u Velikom Taboru

- obiljezavanje Mjeseca knjige i Mjeseca Skolskih knjiznica

- suradnja s medijima, pisanje objava i ¢lanaka za SN i ostala glasila

- uredivanje web stranice Skolske knjiznice: https://knjiznicads.weebly.com/

IV STRUCNO USAVRSAVANJE

- kontinuirano pracdenje literature s podrucje knjizni¢arstva i pedagogije

- pracenje djecje i omladinske literature

- sudjelovanje na svim oblicima stru¢nog usavrsavanja za Skolske knjiznicare
s posebnim naglaskom na motivaciju za ¢itanje i pri¢anje bajki i prica

- ucenje engleskog jezika

- usavrsavanje na podrucju informacijskih znanosti



- suradnja s Mati¢nom sluzbom KZZ i Mati¢nom sluzbom za $kolske knjiznice pri NSK u Zagrebu
- suradnja s knjizarima i nakladnicima

V OSTALI POSLOVI

Planiranje i programiranje te pisanje izvjeséa

- planiranje kulturne i javne djelatnosti

- suradnja pri izradi Skolskog kurikuluma

- izrada godisnjeg plana i programa i mjesecnih planova
- pisanje izvjes¢a na kraju Skolske i kalendarske godine
- izrada godi$njeg plana rada za Malu Kajkavianu

- popunjavanje statistic¢kih podataka

STRUKTURA RADNOG VREMENA:

| Odgojno-obrazovni rad 860 sati
Neposredni rad s u€enicima
Planiranje i priprema
Suradnja s uciteljima i stru¢nim timom

[I Strucni knjizni¢ni rad i knjizni¢no-informacijska djelatnost 498 sati
[Il Kulturna i javna djelatnost te rad s medijima 178 sati
IV Stru¢no usavrsavanje 120 sati
V Ostali poslovi 80 sati

Planiranje, programiranje i pisanje izvjes¢a

Ukupno: 1736 sati
Godisnji odmor: 240 sati
Sveukupno: 1976 sati
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POSLOVI | ZADACI

GODISNJI BROJ SATI

VRUEME REALIZACUE

. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

860

A) NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA
1. Organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i knjiznicom:
- predstavljanje lektire (2.-8.r)
-upoznavanje i koristenje sk. knjiznice, uclanjivanje u knjiznicu (1.r.)
-koristenje slikovnog rjecnika
-upucivanje ucenika u Citanje djecjeg tiska (2. r.)
-jednostavni knjizevni oblici (2. r.)
- Citateljski maraton (2. r.)
-usvajanje pojmova pisac, knjizevnik, ilustrator, nakladnik, dijelovi
predgovor, bibliografija), (3. r.)

-uporaba enciklopedija i priru¢nika (3. r.)

-upoznavanje i uporaba rjecnika i pravopisa (4. raz.)

-popularno-znanstvena literatura (4. r.)

-Casopisi — izvori novih informacija (5. r.)

-organizacija i poslovanje skolske knjiznice ( 5. r.)

-samostalno pronalaZzenje informacija (6. r.)

-predmetnica-put do informacije (6. r.)

- uporaba referentne zbirke (7.r.)

-kako napisati referat (7. r.)

-sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica (8. r.)

-povijest pisma, knjiga i knjiznica (8. r.)

- rad s Malom Kajkavianom

Projekti:
1. Pri¢am ti pricu (1. razredi)
2. Organiziranje knjizevnih susreta
3. Organizacija Nodi knjige
4. Vodenje Kviza za poticanje Citanja (5.i6.r.)

knjige

(pogovor,

434

(o I @) I @ ) IS S S Y
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30
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tijekom godine

tijekom 1. pol.
tijekom godine
4. m.
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5. ObiljeZzavanje Dana materinjeg jezika 20 10.i11. m.

6. Projekt Igracke pri¢aju price 20 2. m.
7. Priprema i predstavljanje knjige ,,25 godina Male Kajkaviane 33 tijekom 1. polug.
137 tijekom 2. polug.
B) SURADNJA S UCITELJIMA | STRUCNIM TIMOM 186
1. Suradnja s uciteljima svih nastavnih predmeta i odgojnih podrucja u nabavi literature i ostalih 25 tijekom k. god.

medija
2. Suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima u svezi nabave stru¢ne metodicko-pedagoske | 5
literature i ostale grade
3.Timski rad na pripremi i ostvarenju multidisciplinarnih projekata, izlozbi, kreativnih radionica...

tijekom k. god.

tijekom $k. god

4. Posebna suradnja s podruénim Skolama 122
19 tijekom 3k. god.

1. STRUCNI KNJIZNICNI RAD | INFORMACISKA KNJIZNICNA DJELATNOST 498
1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici 80 tijekom k. god.
2. Nabava knjiga i ostale grade 50 tijekom k. god.
3. Strucna obrada grade uz pomoc¢ programa Metel 102 tijekom k. god.
4. Zastita i tehnicka obrada knjizne i ne-knjizne grade: 80 tijekom 3k. god.
a) stavljanje Ziga, naljepnice, signiranje tijekom k. god.
b) posudba i vracanje knjiga 9% tijekom 3k. god.
5. Statistika: a) nabave 5 tijekom &k. god.

b) posudbe 5 9.i6.m.

6. Sustavno izvjeSéivanje ucenika i ucitelja o novim knjigama i sadrzajima strucnih ¢asopisa 30 tijekom k. god.
7. lzrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine predmete 20 tijekom k. god
8. lzrada ¢lanskih iskaznica 30 tijekom k. god.

lll. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST TE RAD S MEDIJIMA 178




1. Organizacija, pripremanje i provodenje knjizevnih susreta, tematskih izloZzbi, knjizevnih tijekom k. god.

tribina, predstavljanje knjiga 20
2. Obiljezavanje 180-te obljetnice Skole 28 6. m.
3. ObiljeZzavanje obljetnica znacajnih osoba i dogadaja 20 tijekom 2k. god.
4. Pripremanje Dana bajki sa Skolom pricanja bajki u Krapini 50 10.16. m.
5. Suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim radom s djecom i mladeZi u 10 tijekom 2k. god.

slobodno vrijeme
6. Suradnja s ostalim knjiznicama 10 tijekom k. god.
7. Uredivanje web stranice Skolske knjiznice 20 tijekom 2k. god.
8. Obiljezavanje Mjeseca knjige i Mjeseca Skolskih knjiznica )
9. Suradnja s medijima, pisanje objava i ¢lanaka 10 10.i 11. m.

10 tijekom $k. god.

IV. STRUCNO USAVRSAVANJE 120
1. Individualno stru¢no usavrsavanje 30 tijekom sk. god.
2. Citanje dje¢jeg i omladinskog tiska 30 tijekom k. god.
3. Sudjelovanje na stru¢nim sastancima skole 10 tijekom k. god.
4. Sudjelovanje na stru¢nim sastancima knjiznic¢ara 50 tijekom $k. god.
V. OSTALI POSLOVI 80
1. Tjedno planiranje 20 tijekom sk. god.
2. Planiranje kulturne i javne djelatnosti 20 tijekom sk. god.
3. Pisanje godisnjeg plana i programa 20 tijekom sk. god.
4. Pisanje izvjesca 10 tijekom sk. god.
5. Popunjavanje statistic¢kih podataka 10

UKUPNO:

1736 sati godisnje
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13. PLAN RADA TAJNIKA, VODITELJA RACUNOVODSTVA | TEHNICKOG OSOBLIA

13. 1. Plan rada tajnika

POSLOVI | ZADACI Vrijeme Broj sati | Broj sati
realizacije tjedno godisnje
1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI tijekom 5 172
- lzrada prijedloga normativnih akata Citave
- lzrada ugovora, odluka i rjeSenja godine
- Pradenje i provodenje pravnih propisa vezanih za
osnovno $kolstvo putem stru¢nih seminara i
literature
2. KADROVSKI POSLOVI
- Poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnih tijekom
odnosa Citave
- prijava potrebe za radnikom Upravnom odjelu za |godine 46
obrazovanje, kulturu, $port i tehni¢ku kulturu KzZZ 1
- prijava potrebe za radnikom Hrvatskom zavodu za
zaposljavanje
- raspisivanje natjecaja za zaposljavanje radnika i 92
radu u Povjerenstvu za provedbu natjecaja
- prikupljanje natje¢ajne dokumentacije 2
- obavjes$éivanje kandidata o rezultatima izbora po
natjecaju 46
- vodenje personalnog dosjea radnika 1
. . . . svibanj,
- e-matica — evidencija radnika o
- prijavaiodjava Hrvatskom zavodu za mirovinsko Ilf)anj 1 46
osiguranje i Hrvatskom zavodu za zdravstveno tijekom
osiguranje Citave godine
- lzrada rasporeda koristenja godisnjih odmora 2 92
radnika i Odluka o godiSnjem odmoru
3. OPCI | ADMINISTRATIVNO-ANALITICKI POSLOVI - tijekom 1 46
rad sa strankama Citave 1 46
- suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima godine
Skole, suradnja s ravnateljem, struénim 1
suradnicima, uciteljima i ostalim radnicima skole 46
suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i 2 92
mladih, Upravnim odjelom za obrazovanje, kulturu, rujan
Sport i tehnicku kulturu Krapinsko-zagorske
“ .. . . ) . 1 46
Zupanije, Gradom Donja Stubica, suradnja s drugim | ,.
. i listopad 1 46
Skolama i ustanovama
1 46
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- sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje tijekom
dokumentacije Skolskog odbora Citave 1 46
- izrada zapisnika i odluka Skolskog odbora godine
- nabava potroSnog materijala i osnovnih sredstava 1 46
- tjedna nabava namirnica prema jelovniku Skolske
kuhinje u suradnji s kuharicama 1 46
- sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa
rada Skole za Skolsku godinu 1 16
- izrada statistickih izvjeséa za pocetak i kraj Skolske 5 92
godine
- unos podataka u e-maticu (podaci o radnicima i
ustanovi) 1 46
- poslovi vezani uz carnet
- unos podataka u Registar zaposlenih u javnom 1 46
sektoru 1 46
- primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste
- vodenje urudzbenog zapisnika 1 46
- sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, zahtjeva,
zamolbi, odgovoraiisl. 1 46
- izdavanje raznih potvrda i uvjerenja ucenicimai
radnicima Skole 1 46
- izdavanje i prijem prijepisa ocjena i duplikata lipanj 1
svjedodzbi 1 46
- vodenje police osiguranja ucenika tijekom 1 46
- vodenje pismohrane Skole Eitave
- poslovi na prijepisu vaznih akata godine 1 46
- poslovi elektronic¢ke poste (primanje i slanje 1 46
mailova)
- poslovi telefonske sekretarice
. . — . . 1 46
- poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodzbi i
zapisnika o popravnim ispitima
- pomoc pripravnicima pri spremanju strucnog ispita 1 46
(zakoni i pravilnici)
- prijava pripravnika na staziranje i polaganje 1 46
strucnih ispita Agenciji za odgoj i obrazovanje
- ostali nepredvideni poslovi tijekom godine
Ukupno: 40 1736
Godisnji odmor: 240
Sveukupno: 1976
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13.2. Plan rada voditelja racunovodstva

Dio poslova oko inventarizacije-priprema lista za
inventuru

POSLOVI | ZADACI Vrijeme Broj Broj sati
realizacije | sati godisnje
tjedno
Izrada financijskih planova ozujak 45
Vodenje financijskog knjigovodstva (kontiranje, knjizenje, | sije¢anj- 7 348
pregled financijske dokumentacije i blagajne) prosinac
Pla¢anje dobavlja¢ima (izrada naloga, vodenje knjiga o
placanjima, izrada izlaznih racuna) 109
Praéenje kupaca i dobavljac¢a-uskladivanje salda
Izrada izvjeStaja o financijskom poslovanju 2 20
Izrada statisti¢kih podataka 1 68
Pracenje i primjena zakonskih propisa 2 26
Pracenje i primjena ugovora s dobavljacima 39
Vodenje knjigovodstva osnovnih sredstava i sitnog 1 34
inventara
Obracun otpisa osnovnih sredstava i revalorizacija 5 99
sredstava i izvora prosinac
Poslovi godiSnje inventarizacije sredstava, izvora rujan, 1 1
sredstava, te pomoc oko izrade odluka o inventurnim prosinac
razlikama i revalorizaciji-financijski dio ovih poslova 1 12
Poslovi i zadaci u svezi s prehranom ucenika-obracun
financijske situacije, tromjese¢no, godisnje, prema e
potrebi suecan.J, 1 76
Izrada tromjesecnih izvjestaja, kvartalnih izvjestaja, te travar.u,
zavr$nog racuna srpany, 3 130
listopad
Obracun place, naknada i obustava zaposlenika sije¢anj 7 312
Obracun bolovanja na teret Skole i na teret fonda prosinac
zdravstva 50
Priprema i obrada putnih naloga-sluzbena putovanja i
prijevoz zaposlenika na rad i s rada 2 50
Vodenje evidencije o plaéama u financijskim i brojéanim 2 68
pokazateljima
Izrada godisnjih podataka o placama djelatnika za 29
potrebe MIO
Vodenje blagajnickog dnevnika ! 90
Primanje uplata ucenika i zaposlenika (kazaliste, kino i 3
sl.) 36
Poslovi vezani uz davanje statistickih podataka 2 27
Prijepis i vodenje raznih administrativnih poslova, te 1 28
suradnja
1 28
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Ukupno: 40 1736
Godisnji odmor: 240
Sveukupno: 1976
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13.3. Plan rada kuharica

POSLOVI | ZADACI Vrijeme Broj sati | Broj sati
realizacije tjedno godisnje
1. Poslovi pripreme toplog obroka rujan-lipanj
- Priprema i obrada namirnica za kuhana jela 15 673
- podjela toplog obroka 5 215
- pranje suda 10 424
2. Poslovi odrzavanja i ¢iS¢enja (CiS¢enje namjestaja, Tijekom 5 249
podova, staklenih povrsina i zavjesa) Citave
- odrzavanje i CiS¢enje Skolske kuhinje godine
- odrZavanje i CiS¢enje blagovaonice
- odrzavanje i ¢is¢enje smocnice
- odrzavanje i ¢is¢enje hodnika
3. Poslovi odrzavanja uredaja Tijekom 2 85
- odrzavanje i CiS¢enje uredaja za kuhanje (Stednjak i | Citave godine
plinski kotao)
- odrzavanje i ¢is¢enje hladnjaka
4. Sudjelovanje u izradi jelovnika i nabavi namirnica, te Tijekom 3 90
edukacija — HACCP i higijenski minimum Citave godine
Ukupno: 40 1736
Godis$nji odmor: 240
Sveukupno: 1976

86




13.4. Plan rada domara-lozaca

POSLOVI | ZADACI Vrijeme Broj sati Broj sati
realizacije tjedno godisnje
1. Poslovi dezurstva rujan-lipanj 5 190
- dezura u prijepodnevnoj smjeni
2. Poslovi dostave i otpreme Tijekom citave 5 210
- obavlja poslove dostave i otpreme poste i godine
ostale dokumentacije
3. Poslovi odrzavanja zgrade i inventara Skole Tijekom citave 20 896
- obavlja poslove obilazaka ucionica i drugih godine
prostora Skole, te podnosi izvjeSc¢e o nastalim
kvarovima i Stetama
- otklanja kvarove i Stete
- obavlja stolarske radove (popravak Skolskog i
uredskog namjestaja, prozora i vrata)
- odrZava i popravlja elektri¢ne i vodovodne
instalacije
4. Poslovi odrzavanja i kontrole rada sistema Listopad- 5 220
centralnog grijanja travanj
5. Poslovi odrzavanja vanjskog okolisa skole
- Cis¢enje snijega zimski mjeseci
rujan, listopad,
- kosnja zelenih povrsina i vodenje brige o ozujak, travanj, 5 220
ukrasnom bilju i drvecu svibanj, lipanj,
srpanj
Ukupno: 40 1736
Godisnji odmor: 240
Sveukupno: 1976
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13.5. Plan rada spremacica

POSLOVI | ZADACI Vrijeme Broj sati | Broj sati
realizacije tjedno godisnje
1. Poslovi odrzavanja Cistoce Skolskog prostora Tijekom
(svakodnevno usisavanje, brisanje prasine, pranje Citave godine
podova i odrzavanje Skolskog namjestaja, te iznosenje 14 652
smeca) i poslovi deZurstva
- odrzavanja i ¢iséenje ucionica razredne i 6 246
predmetne nastave te dezinficiranje prostora
- odrzavanje i ¢is¢enje dvorane za tjelesnu i
4 125
zdravstvenu kulturu
- odrzavanje i ¢is¢enje uredskih prostorija, Skolske
knjiznice, sobe defektologa i zbornice Skole > 225
- odrzavanje i ¢isS¢enje sanitarnih prostorija, te
vodenje brige o dostatnosti higijenskih sredstava
toaletnog papira, ubrusa za ruke, tekuéeg sapuna i
osvjezivaca prostora 3 95
- kontrola i nadzor urednosti sanitarnih prostorija
2. Poslovi generalnog CiS¢enja Skolskog prostora zimski, 5 260
- lastenje parketa, proljetni i
- CiSéenje staklenih povrsina ljetni praznici
- CiSéenje radijatora
- CiSéenje Skolskog namjestaja (Skolskih klupa,
uciteljskih katedri, Skolskih stolica i dr.)
3. Vodenje brige o sobnom bilju Tijekom 1 44
- redovito zalijevanje i ¢iS¢enje sobnog bilja Citave godine
4. Vodenje brige o urednosti okolisa Skole za vrijeme 1 44
- odrZavanje cvjetnjaka i ukrasnog bilja Skolskih
praznika
5. Poslovi dostave i otpreme poste i ostale dokumentacije | prema 1 45
u odsutnosti domara Skole potrebi
Ukupno: 40 1736
Godis$nji odmor: 240
Sveukupno: 1976
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14. PLAN NABAVE, OBNOVE, OPREMANIJA | ADAPTACIJE SKOLE

1. U mati¢noj Skoli potrebno je obnoviti parkete jo$ u nekim ucionicama (cca 300 m?)

2. Li¢enje dijela unutarnjeg prostora PS Vucak

3. Dogradnja triju ucionica i potrebnih kabineta za cjelodnevnu nastavu, kao i prosirenje
Skolske kuhinje i blagovaonice

4. Klimatizacija ostalih ucionica i prostora, prema mogucénostima

15. PRILOZI

1. Godisnji planovi i programi rada uditelja

2. Plan i program rada razrednika

3. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

4. Odluke o tjednom i godisnjem zaduZenju ucitelja i stru¢nih suradnika
5. Raspored sati

Na temelju ¢lanka 118. stavak 2. podstavak 5., vezano uz ¢lanak 28. stavak 9. i ¢lanak 137.
stavak 4. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN br.: 87/08., 86/09.,
92/10., 105/10.-isp., 90/11., 05/12., 16/12., 86/12., 126/12.,94/13., 152/14., 07/17., 68/18,
98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23) i ¢lanka 60. Statuta Osnovne Skole Donja Stubica,
Skolski odbor na prijedlog ravnateljice $kole donosi Godi$nji plan i program rada $kole za
$kolsku godinu 2024./2025. na sjednici Skolskog odbora koja je odrzana 3. listopada 2024.
godine, a nakon provedene rasprave na sjednici Uciteljskog vije¢a koja je odrzana 3. listopada
2024. godine i provedene rasprave Vijeé¢a roditelja na sjednici koja je odrzana 3. listopada
2024. godine.

Predsjednica Skolskog odbora: Ravnateljica skole:

Snjezana Meazdi¢, dipl. iur. Sonja Martinek, prof.
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