
Na tenreliu odredbe clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", br. 120176.,
111122..48126.) i dlanlta 56. Statuta Osnovne Skola Donja Str-rbica Skolskl odbor Osnovne Skole
Donja Stubica na s.jednici oclrZar-roj 31. kolovoza2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODITEDBE

ilanak l.

(1) Ovint Przrvilnikor-n o provedbi postupaka jednostar,'ne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
uredu.ie se postr-rpak nabave roba, trsluga i radova za potrebe Osnovne Skole Donja Stubica kao
Naruditelja (u daljnicn-r tekstu: NarLrditelj) zar koje ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave sr-rkladno odredbarna Zakona o javnoj nabavi (..Naroclne novine", br. 120116.. 114122.,
48126.. u dalinjern tekstu: Zakon o javnoj niibavi) oclnosno diia je procijenjena vrijednost nabave
manja od 50.000,00 EUR (bc'z PDV-a) za robur i ursluge te proveclbu pro.jektnih natjeca.ia, odnosno
Inanja od 100.000,00 ELIR (bez PDV-a) za radovc (u daljniem tekstu:jednostavna nabava).

(2) Srrrha ovoq Pravihrika.je osigurati r-rdinkovilo. transparentno i ekonomidno troSenje sreclstava
narr-riitel.ia, poticanie trZiSnog naljecanja meclu gospoclarskim subjektima, r-r m.jeri u kojoj to
dopr,rSta priroda precltncta nabave. te dosljednu primienu nadela jaure nabave i sprjedarranje sr-rkoba
interesa u postupcima.jeclnostar.,ne nabave.

(3) Jednostitvtta naban,a ne stni.ie biti osmiSljena s namjerom izb.jegavanja prin-rjene Zakona o
javnoj nabervi ili drLrgih oclreclbi ovog Pravilnika ili s namjerorn cla se ocireder.rim gospoclarskirn
subiektir-na neoprtrvdano cla prcdnost ili ih se stavi u nepovol.jni polozaj .

(zl) Kon-runikaciia i svaka drLrga razn'rjena inlbmacija izrncdu Narucitelja i gospodtirskih subjekta
te ostalih dionika u postupkur nabave obavlja se na dokaziv nadin. putem Elektronidkog oglasnikzr
.ial'ne nabave Republike Hrvatske (u claljnjem tekstu: EOJN RH), putem elektronidke poSte, a
izttirnno i putctx poSte ili osobne dostar,'e pri dernr.r se prednost da.je primjeni elektronickih
sredstava kor-nunikaci.j c.

(5) Riiedi i poinrovni slilopovi koj i imajLr rodno znacenje. bez ob'zira,na to jesu li u ovorn Pravilniku
koriSteni u muSkom ili Zenskom roclu. odnose se na jednak nadin na rnuski i Zenski rocl.

(6) Pojmovi ko.ii nisur posebno defrnirani ovim Pravilnikom irnaju znadenje utl,rdeno Zakononr o
iavnoi nabavi i podzakonskim propisinia kojin'ra se ureduje podrudje .javne nabave.

(7) U provcclbi poslr-rpaka jednoslavne narbave, osirn propisanog ovim Pravilnikorn. na
oclgovarajurdi nacin plin"ricnjr-rjLr se odreclbe posebnih propisa oclnosno vaZeiih zakonskih i
podzakorrskih propisa. a kqi se odnose na pojedini predmet nabavc u smislu posebnog zakona,
kao i oclredbe primjenf ivih opiih i posebnih akata Naruditelja.

(8) Odredbe ovoga Prar.'ilnika ne prirnjenjr-rju se na nabave koje su izuzele od primjene Zakona o

.javnoj nabavi sr-rliladno Glavi II. navedenog zakona.



(9) U slLrcajevima iz stavha 1. ovoga clanha Narrucitclj je
svrsishodno i ekonomicno.

NA.ELA

duZan osigr-rrati da se sredstva koriste

Clanah 2.

(1 ) Naruditelj je u provedbi postupakajednostavne nabave u odnosu na sve gospodarske subjekte
ob",ezan poStivati nadela javne nabave iz dlanka 4. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi kao slijedi:
nadelo slobode kretanja robe. nadelo slobode poslovnog nastana i nadelo slobode pruZanja usluga
te nadela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nadelo trZi5nog natjecanja. nadelo jednakog tretmana.
r-radelo zabrane diskriminacije. nacelo uza.jamnou priznavanja, nadelo razmjernosti i nadelo
transparer-it r-ro sti .

(2) Ako narucilclj tijekour posturpka jednostar,'ne nabave izmijeni ili ciopLrni uvjete postupka ili
dokuurentaciiu o nabavi na nacin koji moZe utjecati na pripremu ponuda, duZan jc:

- prar,'odobno obavijestiti sve gospodarske sr.rb.jekte kqi sLrd.jeluju u postupku,

- prcma potrebi produljiti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski subjekti imali dovolino
vremena za priprcrnu ili prilagodbr-r ponr-rda.

(3) Nartiditelj je obvezan planirati iprovoditi nabavu na nadin kqim se sprjecava neopravclano
cli.jeljerle predrrcla nabave s ciljern izb.fegavanja primjcne Zzrkona o javnoj nabavi ili odredbi
ovoga Pravilnika.

(4) Sve radnje u postupkr"r jeclnostavne nabave moraju biti prinrjereno dokumentirane, ukljudujuii
osobito: poziv na dostzrvu ponuda, zaprimljene ponr.rde. pojaSnjenja i dopr-rne dokumentacije,
zapisnik o pregleclu i ocicni ponuda te odluka o odabiru ili poni5tenju postupka.

(5)Osobe koje sLrd.jelr-r.iLr Lr prilrremi iprovcclbi postr-rpaka.jednostavne nabavc duZr,e su postupati
zakonito. nepristrano i prolesionalno te sLi oclgovome za zakonito, transparentno i r-rcinkovito
provodenic postupaha r-r skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i ovim l)ravilnikom.

SUKOB INTERESA

Clnnak 3.

(l) NarLrditel.i se u provedbi postrrpaka jeclnostavne nabave obvezLrjc podr-rzimati sre plikladne
miere o prepoznavernju. sprjedavanjLr i r,rklanjanju sukoba interesa te u tu svrhu postupa sukladno
odredbama clanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Predstavnici naruditclja iz dlanka 76. stavka 2. Zakono.iavno.j nabavi clr-rZni su potpisati lzjavu
o postojanju ili nepostojaniu sukoba interesa s gospoclarskim sLrbjektima u smislu dlanka 76.i77.
Zakon o javr-ro.j nabar,i.

(3) U slucaju saznanja o postojanju sukoba intercsa. predstavnik r"raruditelja obavezan.ie odmah,
a najkasnije dan nakon saznania, iztzeli se iz provedbe postupka i o torne obavijestiti ravnatelja
Skote koji postr.rpa sukladno dlankr-r 81. Zahon o javnoj nabavi.



POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PREMA VRIJEDNOSNIM PRAGOVIMA

dllanak,l.

( 1 ) I'}ostLrpci .jednostavne nabar,'e rnoraju biti uskladcni s Planom nabave Naruditelja - izuzev
predrneta nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR (bez IrDV-a).

(2) Vrijednosni pragovi u smislu or.og Pravih.rika su sljedeii:
r Postupci.iednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR (bez PDV-

a) - postupci izravnog ugovar:rn.ja
r Postt-tpci jednostavne nabave procijcnjene vrijednosti .iednake ili veie oct 5.t)00.00 EL]R

(bez PDV-a). a manje ili jeclnake 15.000.00 EUI{ (bez PDV-a) postupci nabave s
pozivom odabr:rnim gospodarskim subjektima

' Poslupci jeclnostal'ne nabave procijenjene r.rijednosti veie od 15.000,00 EUR (bez PDV-
a). a nranje ili jednake 25.000.00 EUR (bez PDV-a) za robe i r,rsluge. odnosno manie ili
jednake 45.000.00 EUR (bez PDV-a) za rado'u'e - postupci nabave u modulu EOJN RH
s pozivom odabranim gospodarskim sub.lcktima

r Postupcijednostavne nabave procijenjene'n,riieclnosti veie ocl 25.000,00 EUR (bez PDV-
a), a manje od 50.000.00 ELiR (bez PDV-a) za robe i usluge. odnosr.ro veie od 45.000.00
EUR (bez PDV-a) i manje od 100.000.00 EUR (bez PDV-a) za radove - postupci nabave
s olraveznom javnom objavom u moclulu jednostavne nabave EOJN RH.

POKRETANJE I PROVOEENJE POSTUPAKA JEDI{OSTAVNE NABAVE PREMA
VRIJEDNOSNIM PRAGOVIMA

Postupci izravnog ugovaranja

il:rnak 5.

(1) Z'a provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene manje od 5.000,00 EUR (bez PDV-
a) dor.'oljno je pribaviti jednu ponudu po vlastitom izboru temeljem koje ie Nzrrucitelj koji ima
potrebu za preclntetnot.t-t nabavom i koji je nositelj srcclstava rzclali narudZbenicu. oclnosno sklopiti
Lrgovol' sukladr-ro proceduri utvrdenoj internim aktima.

(2) KomLrnikacija iztneclu Narr-rditelja i gospodarskih subjekata se vrSi putern e-poSte.

Postupci nabave s pozivom odabranim gospodarshim subjehtima

Clanak 6.

(1) Kod nabarve robc', uslurga iraclova procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 5.000,00 EUR
a manje ili jedn:rhe 15.000,00 EUR (tiez PDV-a), Narr,rditelj koji in"ra potrebu za predmetnom
nabavom i koji.ie nositelj sredstava, upuiuje Poziv na dostavu ponucle na adresu na najmanje tri
(3) gospodarska sLrbiekta za koje posloje saznanja da obar,'ljajr-r cl.jelatr.rost vezanu za predmet
nabavc i to na dokaziv nadin (potvrda e-poStor-n. dostavnica, povratnica, izr,jeSie o LrspjeSnom
slanju i sl.). Poziv na dostavu ponude moZe se uputiti i putem rnodula EOJN Rll.

(2) Iznirnno iz detaljno obrazloZenih i opravdzrnih razloga, navedenih u dlanku 9. stavku 1. . todke
a) b.) i c.) ovog Pravilnika ako realizaciju predrneta nabave najr-rdinkoviti.f e rnoZe izvrSiti odredeni
gospodarski subjeltl. Naruditelj moZe traZiti ponudr-r samo od 1og gospodarskog sr-rbjekta.

(3) LJ slLrdaju nabave roba ili ush-rga koje sluZe specifidnim potrebama Naruditelja. Narucitelj rnoZe
zalraLiti ponudu jcclnog gospodarshog sLrb.jekta zar nabavu:



- pretplate na strudnu literaturu. darsopise, knjige,
- plaiania kotizacije za sudjelovanf e na cdr-rkacijama. savjetovanjirna, strudnim r-rsavrSavanjima i
serninarima
- organizaciie sluZbenih putovar!a, l"rotelskih i restoranskih usluga.
- sred.stava reprezentacije.
- sredstva i opreme u svrhu zaStite zdrar..lja ljr-rdi.
- konzultantske ush-rge, uslu-ee pravnog saljetovanjzr i uslurge ceteringa.

(1) La preduete nabave iz ovog clanka Pravih-rika, nakon dostavlier-rih ponr-rda gospodarskih
sub.iekta. koje oc'lgovarajur zal'rtjevima Naruditelja. temeljem pisanog obrazloZenja koji sadrZi
analizu ponucla. sklapa se Ugovor o jednostarvnoj nabavi ili se moZe izraditi narudZbenica koja
mora sndrZavarli sve bitne dijctove Ugovora.

Postupci nabave u modulu EO.IN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima

ilanak 7.

(1) Za nabavu roba i uslr:ga procijenjer-re vri.fednosti vcde od 15.000,00 EUI{ (bez I'}DV-a), n
manje ili jednahc 25.000,00 EUR (bez PDV-a). te za nabavu radol'a procijenjene vrijeclnosti vede
od 15.000,00 EUR (bez PDV-a). n manje ili jcdnalie -15.000,00 EUR (bez PD\r-a), Narr.rcitel.j
provodi postupak.jednostavne nabal'e putem r-noclula EOJN RH slan"jem Poziva na dostavu ponude
odabranirn gospoclarskim subj ektimar.

(2) Poziv se u slucaju iz pretl-rodnog stavka ovog clanka Salje prema r-rajmanje 1ri (3) gospodarska
strbjekta za kojc postoie strznanja da obavljaju delatnost vezanu uz predmet nabavc. dok sarn broj
gospodarskih sLrbjekata ovisi o sloZenosti preclmeta nabave.

(3)lznimno iz cletaljno obrazloZcnil-r iopravdanih razloga. narredenih u ilanku 9. stavku 1. , tocke
a) b.) i c.)ovog Pravilnika. aho rczrlizzrci.ju predmeta nabzrve najucinkovitijc moZe izvrSiti odredeni
gospoclarski sLrbiekt. Narucitelj moLe lralili ponr"rdr-r sarno od tog gospodarskog subjekta.

(4) U sludaju nabave roba ili usluga koje sluZe specifidnim potrebama Narr"rcitelja. Naruditelj moZe
zatra'ziti ponudu jednog gospodarskog sLrb.jekta za nabavu:
- prctplate na struinu literaturu. casopise. knjige,
- plaianja kotizacije zzr sr-rci.ielol'anje r-ra edukaci.farna. szivietovanjin"ra. strudnim r-rsavrSavanjirna i

scminarir-na
- organizaciie slLrZbenih putovanja. hotelskih i restoranskih usluga,
- sredslava reprezentacije,
- sreclstva i opreme u svrhu zaStite zdravlja ljLrdi"

(5) Sva kor.nunikaciia izn-redu Narr-rditeljn i gospodarskih subjekata. u okviru ovog dlanka vrSi se
puterr rnodula EO.IN RH.

Postupci n:rbave s obaveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH

ilanak 8.

(1) Za nabavu roba i usluga procijcnjene vrijednosti r.,eie od 25.000,00 EUR (bez PDV-a). a manje
od 50.000.00 EUR (bez PDV-a) za robe i r-rslr-rge. odnosno vcie od 45.000,00 ELJR (bez t'}DV-a) i
manje od 100.000,00 EUR (bez I'DV-a) za radove. Narucitelj provodi posturpak jec'lnostavne
nabave putem rnoclula EOJN i to putem javne objar..e poziva na dostavu ponr.rda.

(2) Sva kotnunikacija izmedu Naruditelja i gospodarskih subjekata. u okviru ovog ilanka. se vrSi
putem modula EOJN.



ilanak 9.

(1) Iznirnno od dlanka 8. ovog Pravilnika. Naruditelj nije obvezan provestipostupak jednostavne
nabave putem javne objave vei sc isti provodi ob.javom r-r modulu EOJN RH sukladno dlar-rku 7.
()\ ()ga Pt'ur ilnika:
a) ako rtijc poclnesena nijedna por.rucla ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom

postupku.ieclnostarrne nabave, pod uljetorr cla podetni ugovorni uljeti nisu bitno izmijenjeni
b) airo zbog objektir,'nil-r razloga predrnel nabavc moZe izvrSiti. isporLrciti ili pmZiti samo odredeni

gospodarski subjekt i to:

' ako je predmel nabave stverranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili
umjetnidke izvedbe

' ako iz tehnidkih razloga prcdmet nzrben'e moZe isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt ili

' atko je to uuZno racli zaStite iskljLrcivih prava. Lrkljudujr"r6i prava intelektualnog vlasniStva
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokol'ana dogaclaiirna koje narLrcitelj nije mogao predvictjeti niti

na njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznirrke iz prethodnog stavka ovoga dlanka Naruditelj je obvezan navesti
i obrazloZiti r.r objavijednostavne nabave u moclulu EOJN R[1.

Clanak 10.

( l) ProvedbLt postupal<a jednostavne nabave iz ilanka 7. i clar-rka 8. ovog Pravih-rika provodi Strudno
pol'jc-renstvo za jednostavnu nabavLr Naruditelja (dalje u tehstu: Strudno povjerenstvo) l<o-je irnenuje
ravnatelj Sl<ole Odlukom o podetku postr,rpka jednostavne nabave. a ho.ia se sastojiod:

- poclataka o narucitelf u,
- naziva predmeta nabave.
- evidenci.iskog broja predrneta rrabave u Planu nabave
- proci.jerr.fenc vrijednosti nabave (bez PDV-a).
- podataka o osobat-t'ta irncuovaninl dlanovima strudnog povjercnstvzr r-r postupliu jeclnostavne

nabave
- podataka o nadinu proveclbc postupka.
- ostalih podataka koji sLr potrebr.ri po oc.ieni Naruditelja.

(2) U StrLrdrro povjerenstvo rroglr se irrenovati ivanjski dlarrovi koji nisLr radnici Skole.

(3) e lanovi strr-tdnog por,'jeretrstva cluZni su nakon imenovanja potpisati Izjavu iz dlanka 3. stavka
2. ovog Praviinika te.je a2urirati bez oclgadanja ako nastupe prom.iene.

Clanak 11.

(1) Poziv tra dostavu ponuda mora biti,jasar.r, razrrmljiv i nedvojben te sadrZavati sve podatke
potrebne gospodarskirn subjektimaza clostavu valjane i usporedivc ponude.

(2) Za postr-rpke procijer-r.iene vrijeclnostijednahe ili veie od 5.000,00 EUIt (bez PDV-a), a manje
ili jednnhe 15.000,00 EUR (bez PDV-a) Pozir,,na dostarvu ponude na.jr.narnje mora sadrZavati:

- r'rpis prednteta nabave i tehnicke specifikacije.
- rradin i rok za dostavu ponude,
- kriterij za odabir ponude,
- nacin i rok izvr5er-r.f a.

- rok, nadin i Lrrjet plaianja.

(3) LJkoliko je primjcnjivo. svim pozvanim gospodarskir-n subjcktima
Nzrruditelj dostavl.ia se obrazac Ponudbenog lista i 'l'roSkovnik.

uzPoziv na dostavu ponuda



(ul) Naruditelj rnoZe prilagodavati Poziv na dostavu ponr-rda po.iedinom postr-rpku nabave te ga
nadopr-uriti projektnim zadacima, nacrtima, projektorn c'lokumentacijom, crteZirna. modelima.
uzorcima i slidno. r,r cilju todniieg odreclivzrnia predrneta nabave i zaprirnanja Sto kvalitetnijili
ponuda.

(5) Kriterii odabira ponude moZe biti najniZa cijena ponude ili ekonomski na.ipovol.inija ponuda.
[J okvirr"r ciiene NarLrcitelj usporeduje cijene ponr-rda bez PDV-a. Podaci o kriteriju odabira navode
sc u Pozivu na dostavu ponude.

(6) U postupcima jednostavne nabave Naruditelj moZe. ovisno o procijenjenoj vrijednosti
prcdtneta nabave. sloZenosti preclmeta nabave. r-rvjetima izvrSenja i rizicima povezanima s

izl'rSenjcm. u clokumentaci.li o nabar.,i. na oclgovarajtrii nadin prirnijeniti kriterije za kvalitativni
odabir gospoclarsltog sr-rbjekta surkladno oclreclbama Zzrkonii o.javnoj nabavi.

(7) Za poslr-rpke procijcnjene vrijednosti manje od 15.000,00 EUIL-a (bez I'}DV-a), u pravilu se
ne propisui, sl,ieti ekonomske i linancijske sposobnosti nijarnstvo za ozbiljnost por-rudc

(8)Za poslr-rpke procijenjene vrijeclnosti jednnke ili vede od 15.000,00 EUII (bez I)DV-a), a do
pragova javne nabave iz clanka 1. ovog I'ravih-iilia Narucitclj moZe od gospodarsliih sr,rbjekata
zal-rtiievatidostavu.jatrstva za ozbiljnost ponucle u izr-rosur ne veietn od 3% procijenjene vrijednosti
nabave. kao i druga jamstr,'a dellnirana dlankor.n 214. Zakona o javr"roj nabavi. Naruditelj je
obvezau vratiti gospodzrrskirn subiektirna .16s1nvljeno jan-rstvo nakon zavrSetka postupka
jedrtostavne nabave ili istekom ugovora, ovisno o ko.fem se jamstvn radi. a preslikur jamstva
pol-rraniti.

(9)Naruriitelj u posturpcinra jcdnostal,ne nabave uroZe odreditipredmete naba'u.c kao i dati prednost
proizvodima i r,rslugarra koji in'raju l'eiu vriiednost u pogledr"r zelene nabave te energetski
rucinkovite nabar,,e.

(10) U postupcinTa ur koiin.ra je to prinrjenjivo. Nrirr,rcitelj jc Lr Pozivu na dostavu ponuclzr obvezan
oclrediti uvjete pristupa podacima i ir-rfbm-racije o n-r.jeranra sukladno propisirna o kibernetickoj
sigurnosti.

ITOKOVI DOSTAVB PONUDA

ilanak 12.

(1) U odnosu na nadin radunanja rokova nzr oclgovarrair-rci nadin se prin-rjenjujr,r oclrt'rlbe Zakona o
javnoj nabavi.

(2) Rok za dostavu ponude za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje
5.000.00 E[JR. (bez PDV-a) - postupci izravnog ugovaranja odreduje se kao primjenjivi rok,
Sto ovisi o Zurnosti i precimetu nabave. a moZe iznositi i minimalno jedan ( 1) radni dan od slanja
Poziva na dostar.u ponucla.

(3) Rok za dostavu ponuda za nabiivu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili
veie od 5.000,00 EUR (bez PDV-a), a mernje ili .jednake 15.000,00 EtjR (bez PDV-a) postupci
nabave s pozivom odabranim gospodnrskim subjektima iznosi minimalno tri (3) radna dana od
clana slanja Pozirra na dostavu ponuda.

(4) Rok za clostavu pouuda za nabavu robe. usluga i radova procijenjene vrijednosti veie od
15.000.00 IIUR (bez PDV-a), a manje ili jednake 25.000,00 EUR (bez PDV-a) za robe i usluge,
odnosrto manje ili jednake 45.000.00 ELJR (bez PDV-a) z:r radove postupci nabave u moclulu



EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima i za dostavu ponuda za nabavu
robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti veie od 25.000,00 EUR (bez PDV-a), a manje od
50.000,00 EUR (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno ve6e od 45.000,00 EUR (bez PDV-a) i
manje od 100.000,00 EUR (bez PDV-a) za radove - postupci nabave s obaveznom javnom
objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH iznosi minimalno pet (5) radnih dana od
dana slanja Poziva na dostavu ponuda.

(5) Iznirnno, rokovi za dostavu ponuda iz stavka 3. i4. or.og dlanka Pravilnika mogu biti i kraii
od tri radna (3) odnosno pet (5) radnih dana, pod uvjetom da je kraii rok po ocjeni Strudnog
povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

(6) PonLrde sc dostavlja.ju na nadir, odreden u lrozivu na dostavu ponr_rda.

(7) Sl'aki gospodarski subjckt rnoZe dostaviti samo jedru_r ponudu.

(8) Ponuda se izradLrie na hrvalskorn jezikr-r i latinidnom pismu, osim ako je drugadi.f e odredeno u
Pozivu na dostavu ponuda.

(9) tJ roku za clostavu porrudc ponr.rditclja n-roZe izmi.jcniti svo.iu ponudu ili od nje odustati.

(10) I']onLrdar obr,'ezr"rje ponurc'litelja do isteka roka viil.janosti ponude ko.ji se moZe procluZiti na
zahtjev Nan-rditelja.

(l l) Gospodarski subiekti se pri izradi ponr.rde n.roraju pridrZavati ur,'jeta koje je odreclio Naruditelj.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

ilanali 13.

( 1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvara.ju se nakon isteka roka za dostavu ponuda.

(2) Otvaranie ponuda nije javno.

(3) O otvaraniu porLrcla procijeniene vri.iednosti vede od 15.000,00 EUR (bez PDV-a), sastavlja
sc Zapisnik o otvar:rn-ir-r por-ruc1a.

(4) U provodenju postupaka jednoslavne nabave NarLrcitelj moZe. kada.ie to primjereno preclmetu
nabave i u skladr"r s funkcionalnostirna modula jednostavne nabave u EOJN RH na odgovarajuii
nacin prirni.ieniti pojedine institute Zakona ojavnoj nabavi kao Sto poja5njenje i Lrpotpunjavanje
ponude. ispravak radunske pogreSke, provjerer izuzerno niske ponude i dr, odredujuii pri tome
primjereni rok ne hraii od 2 (dva) radnadana. Ako ponuditelj ne postupi po zal'rtjevu Narr.rditelf a
u ostavljenottr rokit. Narr"rtitelj ponudu preglcdava i ocjenjr.rje lta temeljLl raspoloZivih podataka te
je odbija ako nije mogitie utvrcliti n jezinu val.janost ili sukladno5l s sy"f etirn a izaPoziva na dostavu
ponuda.

(5) O postupkur pregleda i ocijene ponuda Strudno povjerenstvo sastavlja Zapisnik o pregledu i
oc.ieni ponuda s nuZnim podacima postupka (podaci o Narr.rditelju, ponuditelju i postupku nabave.
broju zaprimljenih ponr-rda. podaci o kriteriiima za odabir ponuda, rangiranje ponuda, ruzk'tzi
odbiiania ponr-rcle/a. prijedlog odabira najpovoljnije ponucle. ostzrlo po potrebi) te se donosi Odluka
o oclzrbiru s navoclot.t.t oclabranog ponr-rditelja ili Odluka o poniSten"ju postupka. Ukoliko Naruditelj
donosi OdlLrkr-r o poniStenjLl postupka u istoj je clurZan navcsti razloge poniStenja.



(6) Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponucle veia oc1 procijenjene vrijednosti nabave,
Naruciteli ntoZe nastaviti postupak i oclabrati ponudr-r samo ako prihvat takve ponude ne dovodi
do povrede praviler o nacinu provedbe postupka. obvezi provedbe postr-rpka putem EOJN Rl-l ili
primjeni Zakona o javnoj nabavi.

(7) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisujLr oni dlarrovi Strudnog povjerenstva za nabavu
koji stt proveli radnju o kojoj se sastavlja zapisnik. Ako netko od dlanova Strudnog por,jerenstva
odbiie potpisati zapisnik ili je iz opravdanih razloga u tome sprijeden (bolovanje, godiSnji oclmor
i sl.; o tome se sastavlja bilje5ka koja se nurvodi u Zapisniku o plegledu i ocjeni ponuda.

(8) Za odabir dovolina .fe jedna pristigla ponucla koja udovoljava svim traZenim zahtjevima i
uvjetirna rz Po'tiva na clostavu porrude.

(9) Ako su dvije ili viSe valianih ponucla jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrati ie se ponuda koja je zaprimljena lanije.

( 10) Rok za donoSenje OdlLrke o odabiru / ponistenjLr iznosi 30 (trideset) dana od otvaran_ja ponuda.
osirn ako Namcitelj u pozir,,ur ne odrecli duii rok.

(1 1) Odluku o odabiru/poniStenjr-r postupka jednostal'ne nabave donosi ravnatelj Skole.

(12) Odluku o odabiru / poniSteniLr s preslikorn Zapisnika o pregledr.r iocjeni ponuda dostavlia se
svakom ponuditelju na isti nadin kao i Poziv na dostavu ponuda.

(13) Pregled iocjena ponuda su tajni clo clonoSenja Oc'lluke o oclabiru ponr-rde ili Odluke o
poniStenj u postr-rpka.

( 14) Nakon dono5enja Odluke o odabin"r Narucitelj ne smije sklopiti Ugovor o jednostavnoj nabavi
prije istcka roka mirovanja.

(15) Roh n.rirovanja iznosi 5 (pet) clana od dana dostnvc Ocllr-rke o oclabiru ponr-rde ili Oclluke o
poniStenj u postupka ponuditelj ima.

(16) Rok n.riro.,,anja ne primjenjr"rje se :

- u postttpcirna jedr-rostat ne nabave procijenjene vrijcdnosti rnzrnje ili.jednake 15.000,00 EUR (bez
PDV-a).
- ako je Ll postupkLr sud-jelovao samo jedan ponuditeli ciia je ponuda ujedno odabrana,
- u sludajr,r Zurne nabave kada bi primjena roka mirovanja r-rgrozila obavljanje poslova iz
dj e I okrLrga Naruc ite I j a i I i prouzrod i la znada.j nij r-i StctLr.

(17) Odluka o odbiru odnosno Odluka o poni5tenju postaje izvrSna:
- istekom roka rnirovanja ako prigovor riije izjavljen
- danom dostave odluke o odbacivaniu ili odbijanju prigovora
- danorn dostave ocllukc o odabirur ili odluke o poniStenju posturpka.jednostavne nabave. ako se rok
mirovanjzr ne primjen juje.

Ponuditclj moZe puteu EOJN RLI. po ob.iavi odluke. traZiti uvid u zaprimljene ponude i clruge
diielove dokumentacije koje nisu objavljene u EOJN ItH.

(18) Za preclmele nabave procijcnjene vrijednosti mnnje ili jednake 15.000,00 EUR. bez PDV-a,
NarLrditelj po potrebi rnoZe pozvati ponuditelje da pojasne i1i upotpune svoju ponudu u
primjerenom roku ne kraiem ocl 2 (dva) radna dana. nema obvezu imenovanja Stn-rdnog
porjerenstva, te nerna obvezu sastavljanja Zapisnika o otvaranju ponuda, Zapisnika o pregledu i
ocjer-ri ponuda i donoScnja OdlLrke o odabiru / poniStenju.



Clanak lzl.

( 1) Narucitelj moZe poniStiti postupak jeclnostavne nabave ur bilo kojoj tazi postupka. a najkasnije
do sklapania ugovora ili izdavanje naruclZbenice, ako za to postoje opravdani razlozi.

(2) Opravdant razlozi iz stavka 1. ovog clanka podrazumijevaju osobito sljedeie situacije:
1. postantl poztlate okolnosti zbog koiih ne bi doSlo do pokretanja posturpka jednostavne

nabave da su bile poznate prije
postarru pozttnte okolnosti zbog ko.iih bi doSlo do sadrZajno bitno clrugadijeg pozla za
dostavu ponuda da su bile poznate pri.ic
ni.ie pristigla nijcdna ponucla
nema ni jeclnog sposobnog por-ruditelja
je cijena svih ponudajednaka ili veda od pragova jednostavne nabave
nakot.t iskljr-rdenja por-u-rditelja ili oclbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda
je ciiena na povoljni.ie ponude veia od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako naruditelj
ima ili ie imati osigurana sredstva
ako je 1o potrebno radi za5tite javnog interesa.

2.

3

4.

5.

6.

7.

8.

(3)Odluka o poniStenju postupkaiednostavne ntrbavc c'lostavl.ja se elektronidkom poStom ili putcm
moclula .ieclnostavne nabave EOJN RH gospoclarskirn subjektirna kojima je r-rpuien Poziv na
dostavu ponuda ili sr-r preuzeli zahtjev za dostavu ponude u modulu EOJN RH ako se postupak
poni5tava prije isteka roka za dostavu ponucla, odnosno gospodarskim subjektima koii su u roku
za dostavu ponude predali pot-tudu. ako se postLlpak poniStava nakon otvaranja ponuda.

ilanah l5.

Sve clokumertte koje Naruciteli zahtijeva sukladno ovom Pravilniku gospoclarski sLrb.jekti mogLl
dostaviti u neor,'jerenoj prcslici.

PROJBKTNI NATJECAJ

il:rnah l6.

Na proveclbu projektnog natieda.ia primjenjLrjLr se oclredbe ovog Pravilnika koje se odnose na
postupke.iednostavue naberve sukladno procijenjenoj l'rijednosti iz clanka 4. ovog Pravitnika

PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NAtsAVE

" ilanah lT.

(1) U postupcima procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 EUR (bez PDV-a) nije
clopuSteua Zalba niti sc moZe LrloZiti prigovol. Narurcitelj moZe sklopiti ugovor ili izdati
narudZbcnicu odmah nahon primitka ponude koja odgovara uvjetima i zahtjevirna Naruditelja.

(2) Protiv Oclluke o odabiru/poniStenju u postupcima procijenjene vrijednosti vede qd 15.000,00
EUR (bez I'}DV-a) nije dopustena Zalba, ali se moZe LrloZiti prigovor ravnatelju Skole u roku pet
(5) dana od dana slanja Odluke o odabiru / poniStenju. Izjavljeni prigovor ima odgodni udinak na
sklapanje Ltgovora o jeclnostavnoj nabavi odnosno na izdavanje narr-rclZbenica.



(3 ) Prigovor ntora sadrZavati nain'ianie:
- podatke o podnositelju prigovora
- oznaktt postupka jednostavue nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH)
- oznaku odluke naruditelja na koju se prigovor oclnosi
- lirartko obrazloZenje dinjenica i navoda na koj inra se prigovor temelji.

(a) Ako prigovor sadrZava nedostatak koji onernoguiuje postupanje po prigovom, odnosno ako je
nerazurnljiv ili nepotpun, naruditelj ie pozvati podnositelja prigovora da u roku r-re duljem od 2
(dva) radna dana otkloni nedostatak, uz npozorenie na pravne posljeclice ako to u odredenom roku
ne ucini.

(-5) RjeSerle o prigor.oru clonosi ravnzitelj Skole u roku 8 (osam) dana ocl iz,f avljivanja prigovora.

(6) Po iz-javllenont pligor,orr-r Naruditelj moZe:
- obustttviti postupalt ako gospodarski subjekt koji je iz-iavio prigovor oclustane od prigovora
- odbaciti prigovor kao ncclopuSten. nepravodoban, iz,javljen od neovlaStene osobe i u kojem
nedostaci nisr-r otklonjeni u za to odreder-rorn roku, a po prigovorlr se ne moZe postupiti
- odbiti prigovor kao neosnor.,an
- r-rsvojiti prigovor te poniStiti odlurku o odabiru, nakon dega ce se provesti pcxrovlri postr-rpak
preglcda i ocjene ponudzr i donijeti novar odlLrka o oclabirr-r.

(7) Rjeienjc o prigovoru dostavlja se podnositelju prigor,,ora elektror-rickint sredstvima
komunikacije puterr modr-rla jednostavne nabave EO.IN RH osim ako drugadije nije propisano
Pozivom na dostavu ponuda.

(8) I']rotiv rjeSenla iz stavka 5. ovoga dlanka Pravihrika Zalba nije dopr-rStena. ali se moZe pokrenuti
upravni spor pred nadleZrriur upravnim suclorr sr.rklaclno dlankLr 122. stavl<u 1. Zakona o opiem
Llpra\Inom postr-rpku. Pokretanje Llpravnog spora ne oclgacla izvrSenje Llgovora. osim zrko nadleZni
upravni sucl na zahtjev tuZilelja r-re oclredi drugacije.

(9) U postupku pravne zaStite ne plaia se naknada za pokretanje postr_rpka.

SKLAPANJE I IZVRSNVNX.IN UGOVORA O.IEDNOSTAVNO.I NABAVI

Cl:rn:rli 18.

(l) Po izvrSnosti Odluke o odabiru. Naruditelj iodabrani gospodarski subjekt sklapaju Ugovor o
jednostavnoj nabavi u pisanorn obliku, odnosr.ro Narucitelj izdaie narr-rdZbenicu odabranom
gospodarskorl sr-rb.j ektu.

(2) Naruditelj vocli registre Llgovora i izdanih nanrdZbenica temeljern ovog Pravilnika. Ugovori
kqi sLr skloplieni i nan"rdZbenice koje su izclane u postr-rpcir-r-ur nabave za preclmete dija.ic vrijednost
.jednaka ili veda oc'l 5.000.00 EIJR (bcz I'}DV-a) o,'identira.ir-r se u registru Lrgovora iokvirnih
sporazuma i objavlju.ju u standardiziranor.rr obliku Lr IIOJN RII

(3) Odgovorna osoba za praienje izvrSenja ugovora obaveznaje kontrolirati izvrSenje.ugovora kao
i izvrSenje po izdanim r-rarudZber-ricama te pravovremeno reagirati na svako krSenje ugovornih
obveza ua nadin da o uocenirn nepravilnostima ili odstupanjimzr od r-rgovornih uvjeta bez odgode.
obavij esti ravntrtel j a Skole.



(4) Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se izmijeniti tijekorn njegova trajanja primjenjujuii
odgovarajuie odredbe dlanka 315. do 321. Zakona o javnoj nabavi. a osobito pazeci pri tome da
ukupncr Lrgovorena vrijcdnost ne 6rrelazi u viSu kategoriju jednostavne nabave ili u kategorrju za

ko-jLr .je potrcbno provcsti postupak javnc nabave. cla se ne rrijenia bitno preclnret r.rgovora niti
naruSavaju nadela javne nabave. Na odgorrornost urgovcrrnih strana za ispunjenie obveza iz ugovora
o jednostavnoj nabavi, r-rz odredbe ovog Pravilnika. na oclgovarajuii nadin primjenjuju se odredbe
zakona kojim se r-rreduju obvezni odnosi.

(5) lzmjene Ugovora o jednostavnoj nabavi osobito su dopuStene ako se odnose na:

- manje tehnidke prilagoclbe koje ne rnijenjajLr prirodu predmeta nabave
- produZer.ije rokova izl'rienja Llgovora zbog ob.iektivnih oltolnosti kojc narr-rciteli niie mogac)

predvicl jeti
- promjene koje su nuZne ako ne mijenjaju bitne elcmente Llgovora.

(6) lzmjene Lrgovora ne smiju imati za posljedicr-r:
- promjenu predmeta nabarre

- promjenu kriterija nzr ternelju kojih je ponuda oclabrana
- znzrdajno povcianjc vri.jcdnosti Lrgovora koje bi Lrtjecalo na izbor postr:pka nabave.

(7) Naruiitelj moZe raskinuti Lrgovor o nabavi octrosr.ro narr,rdZbcnicu ako odabrani por-ruditelj ne

izvr5ava Llgovorene obveze ili ih neuredno izvrsarva. Prije raskida ugovora naruditelj ie. ako je to
moguie. pisanim putem pozvati odabranog ponr,rditelia da u primjerenom rokr"r otkloni utvrdene
nepravilnosti. Aho odabrani ponuditel.i u ostavljenorr roku ne otkloni nepravilnosti, naruditelj
moZe raskinuti ugovor.

ilanali 19.

(1) Narurcitelj je duZan clokumentirati postr-rpah jeclnostar,ne nabave razmjcrno procijenjenoj
vrijednosti, sloZenosti predmeta nabave i nadinu proveclbe postupka.

(2) Dokumentacija postupka obuhvaia dokr:mente nastale tijekom pripreme, provedbe. odabira i
izvrSenja Llgovora odnosno narudZbenice. ukljr-rcr-r.iuii dokumcnte generirane ili pohranjene u

EOJN RH kada se postupak provodi putem togn sr-rstiiva.

(i)Ako se pojeciina radnja u postupku.iedr-rostarne nubave provedc drukdije od pravila utvrdenih
ovirn Pravilnihom zbog Zurnosti. tehnickih razloga ili drurgih opravdanih okolnosti, razlozi za

ttrkvo postr.rpanje moraju biti pisano obrazloZeni i priloZeni dokr-rmentaciji postupka.

(4) Dokun'rentacija o postupcima jeclnostavne nabave duu,n se sukladno propisirna kojima se

ureduje uredsko poslovanje te internim aktiura NalLrditeija o r"rpravljanju dokumentarnim i
alhir skirrr gruclir out.

PRIJELAZNE I ZAVNSXE ODRE,DBE

ilanak 20.

Na sve Sto nije regulirano ovirr pratvilnikom Naruditelj cie na odgovarajr-riii nadin prin"rjenjivati
vaTeie odredbe Zakona o javnoj nabervi.



ilanah 2l.

( 1 ) StLrpanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravih-rik o provedbi postupaka jednostavne
nabave robe, radova i usluga, KLASA: 003-05/17-0112, URBROJ: 2113/01-380-5-01 -\7-4 od28.
9.2017. I l. izmjena Pravilnika o provedbi postr-rpaka jednostavne nabave robe. radova i usluga,
I(LASA : 0 I | -03 122-02 I 03 . URBROJ : 21 40 -62-0 1 -22- | od 28. 12. 2022.

(2) Postupci jednostavne nabave zapodeti do 31. kolovoza 2026. godine. dovr5iti ie se prema
odredbama Pravilnika kclije bio na snazi u vrijeme njihova pokretania"

ilan:rk 22.

( 1) Ova.i Pravilnik stupa na snagLl prvog dana od dana objave na oglasno"i plodi Osnovne Skole Donf a

Stubica i objavl.jLrie se na internetskim stranicama Skole te ie se udiniti clostupnim u EOJN RH.

PREDSJEDNICA STOIST<OG ODBORA:

KLASA: 0 I I -03/26-02/0 I

U RB ROJ : 2 I 10-62-0 1 -26-1
Donia Stubica. 3 l. kolovoza 2026

Ova.i Pravilnik objavlf en je na oglasnoj plodi Skole clana 31. kolovoza 2026. godine te ie stupio
na snagll dana 1.l-rjna 2026. godir-re.
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